o

10

Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 24/14
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 12 marca 2014 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE ZADAN
FINANSOWYCH Z WYKORZYSTANIEM SRODKOW DOTACJI
ROZWOJOWEJ

Zasady rachunkowosci dla projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2007-2013, opracowano na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (teks jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Prowadzenie rachunkowosci projektu w ramach PROW stanowi wyodrebniong,
dodatkowa ewidencje¢ ksiggowa na poziomie organu i jednostki.

Dla projektu wydzielone sa rachunki bankowe w ramach rachunku bankowego
prowadzonego dla budzetu gminy natomiast w jednostce zatozony jest odr¢bny rachunek
bankowy projektu.

Realizacja wydatkow nast¢puje zgodnie z podpisang umowsa i harmonogramem, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiggowych.

Projekt realizowany jest przez Urzad Miasta w Tuszynie .

Przed otrzymaniem $rodkéw z dotacji rozwojowej na realizacje w/w projektu wszystkie
wydatki zwigzane z realizacja projektu sa ujmowane w planie finansowym Urzedu
Miasta z podziatem na $rodki dotacyjne i wlasne.

Budzet dla realizacji projektu prowadzony jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
stosowanie paragrafow dla wydatkow z czwartg cyfra wlasciwa dla zrédla finansowania
czyli  klasyfikacja budzetowa dla projektu jest nastgpujaca: dzial 926
§ 6057 wydatki dokonane ze $rodkéw pomocowych i § 6059 wydatki poniesione ze
srodkéw gminy.

Za obshugg finansowa projektu i kontrolg w tym zakresie odpowiedzialny jest Referat
Budzetowy. Oryginaly faktur/ rachunkéw/ zwigzane z realizacja projektu wraz

z protokolem odbioru a takze decyzje i inne dokumenty po wplynigciu do Urzedu
Miasta i dokonaniu opisu merytorycznego zgodnie z zasadami opisywania faktur
okreslonymi dla projektu przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie
przekazywane sg bez zbgdnej zwloki do Referatu Budzetowego, ktory dokonuje
sprawdzenia pod wzglgdem formalno- rachunkowym oraz dekretacji na odpowiednie
konta zgodnie z klasyfikacjg budzetows.

Nastepnie po dokonaniu kontroli dokumentu w zakresie art. 54 uofp przez Skarbnika lub
Z-cg¢ Skarbnika nast¢puje zatwierdzenie dokumentu do wyplaty przez Burmistrza
Miasta lub Z-c¢ Burmistrza. W dalszej kolejno$ci dokonywany jest przelew srodkow z
dotacji i srodkéw gminy, na zaptat¢ zobowigzania z rachunku bankowego budzetu , na
wyodrebniony rachunek bankowy w jednostce z ktérego nastgpuje zaplata zobowigzania,
zgodnie z terminem platnosci wynikajacym z zawartej umowy z wykonawcag.

Zaplata nastgpuje na podstawie polecenia przelewu przy zastosowaniu bankowosci
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elektronicznej.

Dzien zaplaty jest dniem ujecia dokumentu w ksiggach rachunkowych.

W przypadku otrzymania faktury na koniec miesigca i brakiem mozliwosci jej zaplaty
w danym miesigcu, fakturg przypisujemy w koszty w dniu otrzymania faktury a zaplata
nastgpuje w nastgpnym miesigcu na podstawie polecenia zaplaty.

9. Dowody ksiggowe powinny co najmniej zawiera¢ nastepujace elementy ( dopuszczalne
jest dofgczenie rowniez informacji w postaci opisu, ktory stanowi integralng czesc
faktury/rachunku, podpisany przez koordynatora i specjaliste ds. finansowych )

a) Numer 1 nazwg projektu,
b) Numer umowy o dofinansowanie
c¢) Informacjg, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw pomocowych
d) Nazwa i numer zadania zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu
e) Kwota wydatkéw kwalifikowanych
Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacj¢ o poprawnosci:
a) merytorycznej,
b) formalno — rachunkowe;j,
. ¢) zgodnosci czynnosci pod wzgledem legalnoscei, celowoscei i gospodarnosci
d) zatwierdzenia do wyplaty
e) klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
f) stwierdzenia pokrycia wydatku w planie finansowym
g) trybu zastosowania ustawy ,, Prawo zaméwien publicznych”

10. Czas przechowywania dokumentéw ksiggowych i trwania projektéw wynika z umowy.

11. Projekt w celu identyfikacji poszczegolnych operacji ksiggowych
ksiggowany jest w ramach przyjetej polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont na
wyodrgbnionych kontach analitycznych do kont syntetycznych dla danego projektu.

12. Ponizsza tabela zawiera informacje na temat osob odpowiedzialnych za podpisy i
stosowanie odpowiednich pieczeci:

Lp. Nazwa pieczqtki PROW
. 1. 2. 3.

1. | Wplynelo do Sekretariatu Inspektor- rejestrujgcy
korespondencje w ksigzce
podawczej

2. | Wplynglo do ksiggowosci Podinspektor Agata Czech lub

osoba zastgpujgca— rejestracja w
rejestrze faktur Ref. ksiegowosci

3. | Sprawdzono pod wzgledem p.o. Kierownik Ref. Inwestycji
merytorycznym Marek Michalak, lub
upowazniony inspektor z tego
referatu

4. | Sprawdzono pod wzgledem formalno — | Podinspektor Agata Czech lub
rachunkowym osoba zast¢pujgca Ref
ksiggowosci

5. | Pokrycie wydatku w planie finansowym | p.o. Kierownik Ref. inwestycji,
Marek Michalak lub upowazniony
inspektor z tego referatu
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6. | Stwierdzam zgodno$¢ czynnosci pod p-o. Kierownik Ref. Inwestycji
wzgledem legalnosci, celowosci i Marek Michalak , lub
gospodarnosci upowazniony inspektor z tego

referatu

7. | Zatwierdzam do wyplaty Burmistrz Miasta lub

Zastgpca Burmistrza

8. | Dokument poddany kontroli na Skarbnik Gminy lub Z-ca
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy o Skarbnika
finansach publicznych

9. | Ustawy nie stosuje si¢ do zamowien i p.o. Kierownik Ref. Inwestycji
konkursow, ktérych wartosc nie Marek Michalak , lub
przekracza wyrazonej w zlotych upowazniony inspektor z tego
rownowartosci kwoty 14.000 EURO referatu
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych

10. | Klasyfikacja wydatkow strukturalnych Podinspektor Agata Czech Ref.
Ksiggowosci

13. Sprawy nie objete niniejszym zarzgdzeniem zostaly uregulowane odrgbnymi
zarzadzeniami wewnetrznymi:

— Instrukcja  okreslajgca zasady sporzgdzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczenia dokumentow ksiggowych i  ksigg
rachunkowych w Urzgdzie Miasta Tuszyna

— Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy Tuszyn oraz jednostek budzetowych

— Instrukcja gospodarki kasowej oraz ewidencji i kontroli drukéw $cistego
zarachowania w Urzedzie Miasta Tuszyna.

Sporzadzita: Skarbnik BURMISTRZ

in zelewska M ectr
SALAESEEs — mgrinz. Witold Malecki




