Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 22/14
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 03 marca 2014 roku

ZASADY RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE REALIZACJI ZADANIA
FINANSOWANEGO Z WYKORZYSTANIEM SRODKOW DOTACJI
ROZWOJOWEJ PROW

Zasady rachunkowosci dla projektu realizowanego w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, opracowano na podstawie Na podstawie art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity z 2013 r. poZz.
330, poz. 1617) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia S lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (teks jednolity
Dz. U. 22013 r. poz. 289).
Prowadzenie rachunkowosci projektu realizowanego w ramach PROW stanowi
wyodrebniong, dodatkowg ewidencj¢ ksiggowa na poziomie organu i jednostki.
Dla projektu realizowanego w ramach PROW jest prowadzony w banku wyodrebniony
rachunek bankowy przy Urzedzie Miasta Tuszyna.
Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisang umowg i
harmonogramem, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.
Projekt realizowany jest przez Urzad Miasta w Tuszynie.
Przed otrzymaniem pomocy na realizacj¢ w/w projektu wszystkie wydatki zwigzane z
Jego realizacjg ujete sg w planie finansowym Urzedu Miasta w Tuszynie.
Budzet dla realizacji projektu prowadzony jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
z czwarty cyfrg whasciwg dla zrédla finansowania tj ,,7” $rodki z dotacji ,.9” $rodki
gminy.
Dowody ksiggowe zwigzane z realizacjg projektu rejestrowane sa w Ref. Ksiegowosci w
rejestrze faktur.
Ksiggowanie faktur i rachunkéw zwigzanych z realizacja zadania w ramach PROW
nastgpuje pod datg zaptaty. Dowody ksiggowe powinny co najmniej zawieraé nastgpujgce
elementy (dopuszczalne jest dolaczenie réwniez informacji w postaci opisu, ktory
stanowi integralng czg¢s¢ faktury/rachunku, podpisanej przez osobg merytoryczng i
specjaliste ds. finansowych )

a) nazwg projektu,

b) numer umowy o dofinansowanie

¢) informacje, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw PROW

d) podziat srodkéw wg Zrédel finansowania
Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci:

a) merytorycznej,

b) formalno — rachunkowe;,

¢) zgodnosci czynnosci pod wzglgdem legalnosci, celowosci i gospodarnosci

d) kontroli na podstawie art. 54 ust.1 pkt 3 uofp

e) zatwierdzenia do wyplaty

f) klasyfikacji wydatkéw strukturalnych

g) stwierdzenia pokrycia wydatku w planie finansowym
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h) trybu zastosowania ustawy ,, Prawo zaméwien publicznych”

10. Czas przechowywania dokumentéw ksiggowych i trwania projektu wynika z umowy.

11.Projekt w

celu identyfikacji

poszczegblnych

operacji

ksiggowych

ksiggowany jest w ramach przyjetej polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont na

wyodrgbnionych kontach analitycznych do kont

syntetycznych dla

projektu.

12.Ponizsza tabela zawiera informacje na temat os6b odpowiedzialnych za podpis
1 stosowanie pieczeci:

Lp. Nazwa pieczqtki Projekty z PROW
L. 2: 3.
Inspektor- rejestrujgcy
1. | Wplynelo do Sekretariatu korespondencje w ksigzce
podawczej
Podinspektor Agata Czech lub
2. | Wplynelo do ksiggowosci osoba zastgpujgca — rejestracja w
rejestrze faktur Ref. ksiggowosci
3. | Sprawdzono pod wzgiedem merytorycznym Sekretarz Beata Krawczyk lub
osoba zastgpujgca
Sprawdzono pod wzglgdem formalno — Podinspektor Agata Czech lub
4. | rachunkowym osoba zastgpujqca Ref ksiggowosci
5. | Pokrycie wydatku w planie finansowym Sekretarz lub osoba zastepujgca
6. | Stwierdzam zgodno$¢ czynnosci pod wzgledem
legalnosci, celowosci i gospodarnosci Sekretarz lub osoba zastgpujqca
7. | Zatwierdzam do wyplaty Burmistrz Miasta lub
Zastgpca Burmistrza
8. | Dokument poddany kontroli na podstawie art.
54 ust. I1pkt 3 ustawy o finansach publicznych Skarbnik Gminy lub Z-ca Skarbnika
9. | Ustawy nie stosuje si¢ do zamowien i
konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza Sekretarz lub osoba zastgpujgca
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14.000 EURO zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamé6wien publicznych
10. | Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych Podinspektor Agata Czech Ref
Ksiggowosci

13. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrgbnymi

zarzadzeniami wewnetrznymi:

— Instrukcja  okreslajagca  zasady sporzadzania obiegu i kontroli
przechowywania i zabezpieczenia dokumentéow ksiggowych i
rachunkowych w Urzedzie Miasta Tuszyna

— Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy Tuszyn oraz jednostek budzetowych

— Instrukcja gospodarki kasowej oraz ewidencji i kontroli drukéw scistego
zarachowania w Urzg¢dzie Miasta Tuszyna.
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