Zarzadzenie Nr 36/2015
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 19 marca 2015 roku

w sprawie planu kont i zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji
projektu pn. ,,Opracowanie planu niskiej emisji dla Gminy Tuszyn”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t. j. z 2013 r. poz. 330, poz. 1617) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (teks jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 289) - zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ plan kont stosowany przy realizacji projektu pn.
»Opracowanie planu niskiej emisji dla Gminy Tuszyn”
w ramach dziatania 9.3. Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej priorytetu
X Infrastruktura energetyczna przyjazna srodowisku i efektywnosé energetyczna
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 zgodnie z zalgcznikiem
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ zasady rachunkowosci dla projektu zgodnie z zalgcznikiem Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 36/2015
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 19 marca 2015 r.

Plan kont stosowany w realizacji projektu pn.
,Opracowanie planu niskiej emisji dla Gminy Tuszyn”

Do ewidencji ksiegowej projektu stosuje si¢ nast¢pujgce konta syntetyczne:

Plan kont dla budzetu

133 — Rachunek budzetu

223 — Rozliczenie wydatkéow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wyniki wykonania budzetu

Plan kont dla jednostki

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieni¢zne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — Pozostale rozrachunki

402 — Uslugi obce

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Opis kont dla budzetu

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Stuzy do ewidencji $srodk6w pienig¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z pomocy w
zakresie ktorej umowa lub przepis okreslaja, badz nie okreslajg koniecznosci wydzielania
odrebnego rachunku bankowego. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplyw dotacji do budzetu, a
na stronie Ma przekazanie $rodkéw pienigznych na realizacj¢ projektu. Do konta 133
prowadzona jest odr¢bna analityka dla projektu EOM jak nizej:

133 —1 Rachunek biezqcy budzietu (przekazanie srodkéw na realizacjg¢ projektu,

wplyw dotacji na projekt)



Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspétfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ okresowe przelewy srodkoéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia na pokrycie
ich wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow i
projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, a na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki
dokonane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostki. Do
konta 223 prowadzona jest analityka dla projektu jak nizej:
223-170 Rozliczenie wydatkow budzetowych projektu

Konto 224 — ,, Rozrachunki budzetu ”’

Konto 224 , Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami

mig¢dzy innymi rozrachunkéw z tytutu wptywu srodkéw z UE lub budzetu panstwa na

realizacje projektow unijnych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i

zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 , Rozrachunki budzetu™ moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu z tytutu

pozostatych rozrachunkéw. Do konta 224 prowadzona jest analityka dla projektu jak nizej:
224-170 Rozrachunki budzetu - srodki pomocowe EFRR

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodow budzetu, w tym dochodéw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich. Na
stroniec Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie sumy osiggnietych dochodéw budzetu. Na
stronie Ma konta 901 ewidencjonuje si¢ otrzymang pomoc z EFRR. Ewidencja szczegélowa
do konta umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych dochodéw budzetu wedlug podzialek
klasyfikacji. Saldo ma konta 901 oznacza sumg osiggni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Do konta 901 prowadzona jest analityka dla projektu jak nizej:

901-170 Dochody budzetu ze srodkéow pomocowych EFRR

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostki na podstawie sprawozdania
finansowego. Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie sumy dokonanych wydatkow
budzetowych. Ewidencja szczegélowa do konta umozliwia ustalenie stanu poszczego6lnych
wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume
dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961. Do konta 902 prowadzona jest analityka dla
projektu jak nizej:
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902-170 Wydatki budzetu ze srodkéw pomocowych EFRR
Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ pod daty
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961.
Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie

Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych ciggu roku dochodéw.

Ewidencja ksiegowa budietu

Lp | Tres¢ operacji ksiggowych Strona Wn Strona Ma
! Wplyw srodkéw pomocowych (dotacji) na rachunek 133-1 224-170
" | bankowy budzetu
5 Przeksiggowanie srodkéw pomocowych na dochody 224-170 901-170
" | budzetu
3 Przekazanie srodkéw pomocowych na realizacje 223-170 133-1
" | projektu na wydzielony rachunek jednostki budzetowej
Przekazanie srodkow wlasnych na realizacje projektu na 223-170 133-1
4. . . " . :
wydzielony rachunek jednostki budzetowej
5 Miesigczne sprawozdanie jednostki budzetowej z 902-170 223-170
" | wykonania wydatkéw projektu.
Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodéw:
a) Wydatki projektu zrealizowane ze s$rodkéw 961 902-170
6 EFRR i srodkéw wiasnych
' b) Dochody pochodzgce ze srodkéw EFRR 901-170 961
c) Przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia bilansu 961 960
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Opis kont dla jednostki
101 — Kasa

Konto stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn
konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta 101 —
rozchody i niedobory kasowe. Do konta 101 prowadzona jest odr¢bna analityka dla projektu
LOM jak nizej:

101 — 170 Kasa dla projektu

130 — Rachunek biezqcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na wyodrgbnionych
dla projektow rachunkach bankowych jednostek budzetu z tytulu wydatkéw i dochodow
(wplywow) projektu objetych planem finansowym. Na stronie Wn ujmuje sie¢ wpltyw srodkow
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw projektu zgodnie z planem finansowym. Na stronie Ma
konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki  budzetowej, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
projektu. Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem. Konto
130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktéry oznacza stan $rodkow budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Do konta 130 prowadzona jest odrgbna analityka dla projektu
LOM jak nizej:
130-2 -170 Rachunek biezqcy wydatkéw jednostki budzetowej dla projektu

141- Srodki pienigine w drodze

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
si¢ zwigkszenia stanu Srodkéw pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na
przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkéw pieni¢znych w drodze. Do konta 141 prowadzona jest odr¢bna analityka dla
projektu objetego PROW jak nizej:

141 — 170 Srodki pienigine w drodze wydatki projektu

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i roszezen z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym; zaliczek na poczet dostaw i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych, z wyjatkiem naleznosci zaliczanych do
dochodéw budzetowych. Konto 201 obciaza si¢ na stronie Wn powstalymi nalezno$ciami i
roszczeniami oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje na stronie Ma za powstale
zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja analityczna Ma
konta 201 stanowi ksiggi kontowe z podzialem na zobowigzania i naleznosci wedlug
poszczegbdlnych kontrahentéw lub odpowiadajaca jej wymogom ewidencja komputerowa.

Do konta 201 prowadzona jest analityka wedlug kontrahentéw w podziale na litery alfabetu.
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223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto to stluzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku miesigczne przeniesienia na
podstawie sprawozdan, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800. Na stronie Ma
konta 223 ujmuje si¢ wydatki budzetowe przeksiggowane na koniec roku w korespondencji
z kontem 130. Do konta 223 prowadzona jest odrgbna analityka dla projektu objetego PROW
jak nizej:

223-170 Rozliczenie wydatkéw budzetowych projektu

240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie tym ujmuje si¢ krajowe naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete
ewidencjg na innych kontach rozrachunkéw. Na stronie Wn konta 240 — ujmuje si¢ powstale
naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma konta 240 —
powstale zobowigzania oraz splat¢ izmniejszenie naleznosci i roszczen. Do konta 240
prowadzona jest analityka wedlug kontrahentow.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzona jest analityka wg paragrafow klasyfikacji budzetowej ustug.

800 — Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i wystepujacych
w tym zakresie zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma konta 800 zwigkszenia funduszu. Do konta 800 prowadzona jest analityka jak
nizej:
800 — Fundusz jednostki
800 -1 Fundusz obrotowy
800 -1-1 miesigczne przeksiggowanie wydatkow

Konto 860 —Wynik finansowy

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig:

- poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400,401,402,403,404,405.,409,

- zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490

- wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materialow, w korespondencji z kontem 760
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- dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
si¢ oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych w korespondenc;ji z
kontem 740

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7

- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490

- zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdanie finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy od ewidencji planu finansowego wydatkéw realizowanych w ramach
projektow. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw projektu oraz
wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

998 — Zaangazowanie wydatkow budietowych roku bieigcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w ramach
projektow ujgtych w planie finansowym jednostek budzetowych danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danych roku budzetowym. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ réownowarto$é sfinansowanych
wydatkéw projektu w danym roku budzetowym oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje
si¢ zaangazowanie wydatkow, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona
Jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrebnieniem planu
niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

998-170 Zaangaiowanie wydatkow budzetowych roku bieigcego - projekt

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
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konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych

lat przysztych.
999-170 Zaangaiowanie wydatkéw budietowych przyszlych lat-  projekt
Ewidencja ksiggowa jednostek budzetowych
Lp | Tres¢ operacji ksiggowych Strona Wn Strona Ma
Wplyw srodkow z tytulu dotacji rozwojowych lub
1. | Srodkoéw wlasnych na realizacj¢ zadan objetych planem 130-2-170 223-170
finansowym.
5 | Ujecie w koszty faktury 402 201
i wg kontrahentéw
Zaplata zobowigzan ujetych na kontach 201
3. | rozrachunkowych na podstawie wyciagu bankowego wg kontrahentow 130-2-170
4. | Pobranie gotéwki z banku do kasy 141-170 130-2-170
i wg analityki zadan
5. | Podjecie gotoéwki z banku i wptyw do kasy 101-170 141-170
wg analityki zadan
6 Przeksiggowanie na koniec miesigca sprawozdania z 223-170 800-1-1
" | realizacji wydatkéw projektu
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 36/2015
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 19 marca 2015 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE ZADAN
FINANSOWYCH Z WYKORZYSTANIEM SRODKOW DOTACJI
ROZWOJOWEJ

Zasady rachunkowosci dla projektu pn. ,Opracowanie planu niskiej emisji dla Gminy
Tuszyn™ , opracowano na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych  siedzib¢ poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (teks jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Prowadzenie rachunkowosci projektu stanowi wyodrgbniona, dodatkowa ewidencje
ksiggowa na poziomie organu i jednostki.

Dla projektu wydzielony jest analitycznie rachunek bankowy w jednostce do rachunku
podstawowego, z ktérego realizowane sg platnosci projektu.

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z podpisang umowsg i harmonogramem, na
podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiggowych.

Projekt realizowany jest przez Urzad Miasta w Tuszynie .

Przed otrzymaniem $rodkéw z dotacji rozwojowej na realizacje¢ w/w projektu wszystkie
wydatki zwigzane z realizacja projektu sa ujmowane w planie finansowym Urzedu
Miasta z podzialem na $rodki dotacyjne i wlasne.

Budzet dla realizacji projektu prowadzony jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej z

zastosowaniem paragraféw dla wydatkow tj. dzial 900, rozdzial 90005, paragraf 430

Za obslugg finansowa projektu i kontrolg w tym zakresie odpowiedzialny jest Referat
Budzetowy. Oryginatly faktur/ rachunk6éw/ zwigzane z realizacjg projektu wraz

z protokolem odbioru a takze decyzje i inne dokumenty po wplynieciu do Urzedu
Miasta i dokonaniu opisu merytorycznego zgodnie z zasadami opisywania faktur
okreslonymi dla projektu przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie
przekazywane sg bez zb¢dnej zwloki do Referatu Budzetowego, ktéry dokonuje
sprawdzenia pod wzglg¢dem formalno - rachunkowym oraz dekretacji na odpowiednie
konta zgodnie z klasyfikacja budzetows.

Nastepnie po dokonaniu kontroli dokumentu w zakresie art. 54 uofp przez Skarbnika lub
Z-c¢ Skarbnika nast¢puje zatwierdzenie dokumentu do wyplaty przez Burmistrza
Miasta lub Z-c¢ Burmistrza. W dalszej kolejnosci dokonywany jest przelew $rodkow z
dotacji i sSrodkow gminy, na zaplatg zobowigzania z rachunku bankowego budzetu , na
wyodrgbniony rachunek bankowy w jednostce z ktorego nastgpuje zaplata zobowigzania,
zgodnie z terminem platnosci wynikajacym z zawartej umowy z wykonawcg.

Zaplata nast¢puje na podstawie polecenia przelewu przy zastosowaniu bankowosci
elektroniczne;.

Dzien zaplaty jest dniem ujgcia dokumentu w ksiggach rachunkowych.

W przypadku otrzymania faktury na koniec miesigca i brakiem mozliwosci jej zaplaty

w danym miesigcu, faktur¢ przypisujemy w koszty w dniu otrzymania faktury a zaplata
nast¢puje w nastgpnym miesigcu na podstawie polecenia zaplaty.
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9. Dowody ksiggowe powinny co najmniej zawiera¢ nast¢pujgce elementy ( dopuszczalne
jest dolgczenie rowniez informacji w postaci opisu, ktory stanowi integralng czeséé
faktury/rachunku, podpisany przez koordynatora i specjalist¢ ds. finansowych )

a) Numer i nazwe projektu,
b) Numer umowy o dofinansowanie
c¢) Informacjg, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw pomocowych
d) Nazwa i numer zadania zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu
e) Kwota wydatkow kwalifikowanych
Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacj¢ o poprawnosci:
a) merytorycznej,
b) formalno — rachunkowej,
¢) zgodnosci czynnosci pod wzgledem legalnoscei, celowoscei i gospodarnosci
d) zatwierdzenia do wyplaty
e) klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
f) stwierdzenia pokrycia wydatku w planie finansowym
g) trybu zastosowania ustawy ,, Prawo zamdwien publicznych™

10. Czas przechowywania dokumentéw ksiegowych i trwania projektow wynika z umowy.

11.Projekt w celu identyfikacji poszczegblnych operacji ksiggowych
ksiggowany jest w ramach przyjetej polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont na
wyodrgbnionych kontach analitycznych do kont syntetycznych dla danego projektu.

12. Ponizsza tabela zawiera informacje na temat oséb odpowiedzialnych za podpisy

1 stosowanie odpowiednich pieczeci:

Lp. | Nazwa pieczgtki

1. | Wplyngto do Sekretariatu Inspektor- rejestrujgcy
korespondencje w ksigzce
podawczej

2. | Wplyneto do ksiggowosci Podinspektor Aleksandra Prus

lub osoba zastepujgca—
rejestracja w rejestrze faktur Ref.

. ksiggowosci
3. | Sprawdzono pod wzgledem p.o. Kierownik Ref. Inwestycji
merytorycznym Marek Michalak, lub
upowazniony inspektor z tego
referatu
4. | Sprawdzono pod wzglgdem formalno — | Podinspektor Aleksandra Prus
rachunkowym lub osoba zast¢pujgca Ref
ksiggowosci

5. | Pokrycie wydatku w planie finansowym | p.o. Kierownik Ref. inwestycji,
Marek Michalak lub upowazniony
inspektor z tego referatu

6. | Stwierdzam zgodno$¢ czynnosci pod p.o. Kierownik Ref. Inwestycji
wzgledem legalnosci, celowosci i Marek Michalak , lub
gospodarnosci upowazniony inspektor z tego

referatu

7. | Zatwierdzam do wyplaty Burmistrz Miasta lub
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Zastepca Burmistrza

8. | Dokument poddany kontroli na Skarbnik Gminy lub Z-ca
podstawie art. 45 ust. 3 ustawy o Skarbnika
finansach publicznych

9. | Ustawy nie stosuje si¢ do zamdwien i p.o. Kierownik Ref. Inwestycji
konkursoéw, ktorych wartos$¢ nie Marek Michalak , lub
przekracza wyrazonej w zlotych upowazniony inspektor z tego
rownowartos$ci kwoty 14.000 EURO referatu

zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych

10. | Klasyfikacja wydatkow strukturalnych Podinspektor Aleksandra Prus
Ref. Ksiggowosci

13. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odr¢bnymi
zarzgdzeniami wewnetrznymi:
— Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania obiegu 1 kontroli oraz
przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentow ksiggowych i ksiagg
. rachunkowych w Urzgdzie Miasta Tuszyna
— Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy Tuszyn oraz jednostek budzetowych
— Instrukcja gospodarki kasowej oraz ewidencji i kontroli drukow S$cistego
zarachowania w Urzedzie Miasta Tuszyna.

Sporzadzita: Skarbnik
Halina Modzelewska
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