Zarzadzenie Nr 97/2016
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do sporzgdzenia projektu
uchwaly budzetowej Gminy Tuszyn na 2017 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz.U. z 2013r. poz.885, poz.938, poz.1646; z 2014r. poz.379,
poz.911, poz.1146, poz. 1626, poz. 1877; z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz.
1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz.
1854, poz. 1890, poz. 2150, z 2016 r. poz. 195, poz. 1257) - zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wskazniki oraz wytyczne do sporzadzenia planéw finansowych na 2017 rok wg
zatgcznikéw od Nr 1 — 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Tuszyn.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Sporzadzita: Skarbnik
Halina Modzelewska

ki
M2

Sprawdzono pod wzgledem

f - o
Ermaln KaFihY WeBachowska-Graywiriska
18.03.2016,
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Zalgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 97/16
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

Zalozenia do projektu budzetu na 2017 r.
Do opracowania projektu budzetu na 2017 rok nalezy przyja¢ nastepujace wskazniki:

DOCHODY

Podatki i inne oplaty (poza targowiskami, umowami i decyzjami z ktorych wynika inny wskaznik
wzrostu) - 2% wzrostu w stosunku do przewidywanego wykonania za 2016 .

Dochody z targowisk: Oplaty z tytulu dzierzawy — wg obowiazujacych stawek i podpisanych
um6w, oplata eksploatacyjna i targowa — plan na poziomie przewidywanego wykonania za 2016
r. Do planu dochodow z dzierzawy nalezy dolgczy¢ tabele z podpisanymi umowami ( nr
stanowiska, stawka dzierzawy wynikajaca Z umowy pomnozona przez 12, oraz z podziatem na lata
nastepne wynikajace z umow ). W przypadku zmniej szenia planu dochodow w stosunku do
przewidywanego wykonania nalezy szczegbtowo uzasadnic zmniejszenie planu z podaniem
kalkulacji.

Dochody majatkowe np. sprzedaz mienia nalezy oszacowaé na podstawie zakresu planoéw
rzeczowych i prawdopodobienstwa ich sprzedazy z podaniem jakie dziatki oraz na podstawie jakich
danych szacowane sg dochody z tego tytutu, do dochodéw majatkowych zalicza sig réwniez
przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego na wlasnoéé oraz dotacje okreslone paragrafami
zaczynajacymi si¢ od 600.

Dochody z oplat za odpady wynikajace ze zmiany ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach oraz niektorych innych ustaw z dnia 1 lipca 2011 r. proszg zaplanowa¢ wg stawek
podjetych Uchwata Rady Miejskiej tj. 8,00 zt. za odpady segregowane i 15,00 zt. za odpady
niesegregowane wg ztozonych deklaracji z podaniem kalkulacji.

Dochody z decyzji za wydobycie kruszywa oraz za zajecie pasa jezdni na poziomie
przewidywanego wykonania za 2016 1. W przypadku posiadanej wiedzy, ze dochody moga by¢
wieksze lub mniejsze proszg o szczegotowe uzasadnienie podanych kwot tacznie z kalkulacjg lub
wykazem decyzji z ktorych wynika inny plan. W przypadku gdy decyzje wystawione sa na okres
dtuzszy niz 2017 rok proszg o wykaz z podaniem numeru decyzji kwot przypadaj acych do zaptaty
w danym roku budzetowym.

Dochody za pozwolenie na sprzedaz napoi alkoholowych zaplanowac na podstwie kalkulacji tj.
ilog¢ wydanych pozwolen X stawka ustawowa. Do planu dofaczy¢ kalkulacje.

Dochody z oplaty planistycznej zaplanowac na podstawie wystawionych decyzji a W przypadku
zalegtosci wg informacji odnosénie $ciagalnosci. ( sporzadzi¢ zalacznik )

Dochody z tytulu opaty adiacenckiej zaplanowa¢ na podstawie wystawionych decyzji i
ewentualnych zalegtosei. ( sporzadzi¢ zatgcznik )

Dochody o$wiatowe - najem Wzrost o wskaznik wzrostu zaplanowany w ZGM do
przewidywanego wykonania za 2016 1. ( sporzadzi¢ zatacznik )

Oplata za §wiadczenia przedszkolne proszg wyliczy¢ wg stanu dzieci na 30.09.2016 1.

i obowiazujacych stawek. Do planu dotaczy¢ kalkulacjg.

Dotacje z UW na realizacje¢ zadan w zakresie wychowania przedszKkolnego na 2016 r. prosz¢
zaplanowa¢ wedtug wytycznych ministerstwa. Do planu dolgczy¢ kalkulacje.

Refundacje¢ wydatkéw z tytutu dowozu dzieci do szkol lub innych tytuléw np. zwrot dotacji za
pobyt dzieci w przedszkolu lub punkcie przedszkolnym zaplanowa¢ w dochodach wg umow lub
przewidywanego wykonania w 2016 . Do planu dotgczy¢ kalkulacje.



UWAGA!!! Przewidywane wykonanie to niekoniecznie kwota planu. Prosz¢ przeanalizowaé
wykonane dochody na dzien 30.09.2016 r. i doda¢ przewidywane wykonanie za okres X-
X11/16

W przypadku posiadania wiedzy, ze w okresie do 2022 1. moglby nastapi¢ wigkszy wzrost jakis
dochod6w lub spadek albo miatoby ich nie by¢ prosze o informacjg na ten temat.

Inne dochody niewymienione wzrost o 2,0% w stosunku do przewidywanego wykonania w 2016
roku.

BEZWZGLEDNIE PROSZE O PLANY FINANSOWE UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE
ZAPISY WYTYCZNYCH.

WYDATKI BIEZACE

Place — wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych w jednostkach i zakladach budzetowych
gminy (bez nauczycieli) wzrost wynagrodzef o 2,5 %- z uwzglednieniem wszystkich zmian
osobowych w 2017 r. oraz planowanymi wyptatami nagrod jubileuszowych, wzrostem dodatku
stazowego wynikajgcego z lat pracy, innych dodatkéw w 2017 r.

W przypadku zmniej szenia planu w stosunku do roku 2016 lub wiekszego wzrostu nalezy
dokladnie uzasadnié¢ przyczyng. Przy tej pozycji nalezy réwniez zaplanowaé odpis na ZFSS, skladki
na ubezpieczenia spoteczne, wplaty na PFRON wedtug obowiazujacych przepisow. Odpis na ZFSS
wg rozporzadzenia.

Przy sporzadzaniu wydatkow ptacowych w UM nalezy sporzadzi¢ wykaz z aktualnym
wynagrodzeniem ( ptaca zasadnicza, stazowy, dodatki ) z podziatem na klasyfikacje budzetowa tj.
UM, SM, pracownicy gospodarczy, jak rowniez przedstawi¢ wykaz 0sob, ktére nabeda prawa do
nagrody jubileuszowej W 2017 1., bagdZ odprawy emerytalnej.

Wydatki rzeczowe - bez wzrostu na poziomie planéw finansowych uchwalonych w pierwotnej
uchwale budzetowej na 2016 r. W przypadku zwigkszenia planu nalezy poda¢ szczegbtowy opis
zwiekszenia.

W projekcie budzetu na 2017 r. prosz¢ przewidywane wykonanie wykaza¢ wg wykonania na dziefi
30.09.2016 1. po analizie i wyeliminowaniu umow lub wydatkow jednorazowych plus wydatki z
uméw lub zlecen za okres od X-XI1/16 . W przypadku wydatkow dokonywanych bez umow na v
kw.br. zaplanowac¢ tylko wydatki niezbgdne.

7. uwagi na planowanie powstania nowej jednostki Centrum Ustug Wspélnych referat oSwiaty
sporzadza plan finansowy dla tej jednostki przy wspélpracy ze Skarbnikiem i ref. ogolnym.

PROSZE NIE WYKAZYWAC PRZEWIDYWANEGO WYKONANIA DO WYSOKOSCI
PLANU CHYBA, ZE ZOSTANIE TO UDOKUMNTOWANE.

Projekt planu zadan remontowych winien obejmowac zadania, ktorych realizacja jest konieczna,
niezbedna do funkc;j onowania jednostki i wykonywania zadan — wraz z objasnieniami. Remonty lub
zakupy wyposazenia niewykazane do projektu budzetu nie beda realizowane w 2017 r. ( sporzadzi¢
zalgeznik )

INNE WYDATKI NIEZBEDNE DO PONIESIENIA W 2017 ROKU PONAD ZALOZENIA
DO PROJEKTU BUDZETU PROSZE PRZEDSTAWIC NA ODDZIELNYM
ZALACZNIKU.



Wydatki na poszczegolne dziaty, rozdziaty i pragrafy klasyfikacji budzetowe] nalezy zaplanowac na
poziomie umozliwiajacym zaspokojenie niezbednych potrzeb, celowo i gospodarnie.

Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie planow finansowych do racjonalizacji
wydatkéw publicznych oraz podejmowanie dziatan dla zapewnienia realizacji przypisanych celow
i zadan w sposOb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Do projektu nalezy dotaczy¢ zatgcznik z wykazem wszystkich umow (wydatki ), jakie byly
podpisane na okres dtuzszy niz rok 2016 z podziatem kwot na poszczegdlne lata bez umoéw na
media i telefony.

W przypadku rozbieznosci wiekszej niz okreslone wskazniki pomiedzy propozycja planu na 2017 1.
a przewidywanym wykonaniem za 2016 . nalezy uzasadni¢ réznicg podajac ich przyczyng (czyli
jakie nieprzewidziane sdarzenia i okolicznosci spowodowaty ich powstanie ). Prosz¢ przestrzega¢

tych zapisow. Wydatki nieopisane nie bedg brane pod uwage przy sporzadzaniu projektu.

WYDATKI MAJATKOWE

Planujac wydatki majatkowe nalezy zaplanowac wszystkie koszty zwigzane z danym zadaniem
inwestycyjnym oraz wskazac sr6dta finansowania i okres wykonania. Kwoty na poszczegolne
zadania majg by¢ realistyczne, sporzadzone rzetelnie. Do zadan inwestycyjnych nie nalezy
planowa¢ zadaf, ktore s3 remontami w mys$l ustawy prawo budowlane oraz zakupow
inwestycyjnych ktorych wartos¢ jest nizsza niz 3 500,00 zt. Takie zadania nalezy zaplanowac w
wydatkach biezacych. Pracownicy UM sporzadzajg wykaz dokumentacji projektowych, ktore juz
zostaly sporzadzone a termin ich realizacji uptywa w 2017 1. Z podaniem terminu ich waznosci i
kwote z kosztorysu na wykonanie zadania, oraz wykaz projektow, ktore jeszcze nie s3 wykonane

lecz podpisana jest umowa na ich wykonanie. Proszg positkowa¢ si¢ wykazem przedsigwzig¢ do
WPF na lata 2016-2022

Zaklady budzetowe przy sporzadzaniu projektu budzetu rozpisuja przychody i koszty na
poszczegolne rodzaje dziatalnosci, szczegdlng uwagg nalezy zwrocié na amortyzacjg srodkow
trwatych. Proszg rowniez zaplanowa¢ podatek od nieruchomosci. W planie finansowym nalezy
uwzgledni¢ stan naleznosci i zobowigzan na poczatek 1 koniec roku oraz stan srodkow pienigznych
na poczatek i koniec roku. W przypadku rozbieznosci wigkszej niz okreslone wskazniki pomiedzy
propozycjg planu na 2017 r. a przewidywanym wykonaniem za 2016 r. nalezy uzasadni¢ réznice
podajac ich przyczyne ( czyli jakie nieprzewidziane sdarzenia i okolicznosci spowodowaty ich
powstanie ). Zaklady budzetowe do projektu budzetu na 2017 r. sporzadzajg kalkulacje
jednostkowa do dotacji przedmiotowej z budzetu Gminy. Przekazuja szczegolowe opisy do
kalkulacji przychodow i kalkulacji kosztow. Sporzadzaja réwniez szczegblowe opisy
dotyczace zatrudnienia i wynagrodzen.

W przypadku realizacji przez jednostki i zaklady programo6w ze Srodkow Unii Europejskiej
prosze¢ o sporzadzenie oddzielnego zalacznika do wydatkow biezacych z odpowiednig czwartg
cyfra lub zalgcznika inwestycyjnego. ( Wzor zalgcznika w zalgczeniu )

Prosi si¢ 0 bezwzgledne przestrzeganie terminu skladania materialéw planistycznych tj. do
17 pazdziernika 2016 r. do Sekretariatu Urzedu Miasta w Tuszynie.

Jednostki o$wiatowe przy opracowaniu planu wydatkéw biezacych (wz6r 5) podajg dzia, rozdziat
i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz pozycje z jakich skiadat sie plan na 2016 .

Planowane wydatki na 2017 r. nie moga by¢ taczone w grupy, lecz kazda pozycja wydatkow winna
by¢ kalkulowana oddzielnie np. jezeli jaka$ pozycja byla zaplanowana w 2016 1. 2 nie bedzie



wykonana to po stronie wykonania bedzie zero.

Nowa pozycja do projektu budzetu na 2017 r. bedzie wyszczegblniona w oddzielnym wierszu. W
przypadku zwigkszenia planu w jakiejkolwiek pozycji w ciagu roku 2016, prosz¢ przy tej pozycji
napisa¢ rowniez plan pierwotny i planowa¢ wydatki do planu pierwotnego (za wyjatkiem energil
gazu, oleju i wegla gdzie dopuszcza sig¢ zwiekszenie planu) .

Na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach publicznych Instytucja kultury kalkuluje dotacj¢
podmiotowa wg kosztow rodzajowych ogotem i w rozbiciu na poszczegolne $wietlice.

W planie przychodow i kosztow nalezy wskaza¢ plan po zmianie na 30.09.2016 1. i przewidywane
wykonanie za 2016 r., plan na 2017 r. oraz planowany i przewidywany stan srodkow obrotowych
na poczatek i koniec 2016 1. i planowany stan srodkow obrotowych na poczatek i koniec roku 2017
r. z uwzglednieniem naleznosci 1 zobowiazan na poczatek i koniec roku, stan $rodkéw pienigznych
na poczatek i koniec roku oraz stan zapasow. Przy sporzadzaniu planu finansowego nalezy réwniez
sporzadzi¢ plan przedsiewzig¢ do realizacji. Prosimy o positkowanie si¢ Zatacznikiem Nr 1 do
7arzadzenia Nr 52/13 Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 03 czerwca 2013 r. W razie niejasnosci
nalezy kontaktowa¢ si¢ ze Skarbnikiem Miasta.

Na podstawie art. 30131 ustawy 0 finansach publicznych Samorzadowa Przychodnia Zdrowia
przedstawia plan finansowy. Jako wzor prosze przyjaé dotychczasowa forme z podaniem planu na
dzien 30.09.2016 r. przewidywanym wykonaniem za 2016 r.,i plan na 2017 r. W planie
finansowym nalezy poda¢ planowany i przewidywany stan érodkow obrotowych na poczatek i
koniec 2016 1. i planowany stan Srodkow obrotowych na poczatek i koniec roku2017r.z
uwzglednieniem naleznosci 1 zobowiazan na poczatek i koniec roku, stan $rodkéw pienieznych na
poczatek i koniec roku, oraz stan Zapasow.

Referaty i jednostki w ktorych realizowane sa dochody i wydatki nimi finansowane tj. optaty za
sprzedaz napojow alkoholowych, dochody z tytutu opfat za korzystanie ze $rodowiska 1 dochody z
oplat za odpady przedstawiajg dodatkowe zataczniki taczac dochody po jednej stronie a wydatki wg
klasyfikacji budzetowej do wysokosci planowanych dochodéw po drugiej stronie zestawienia.

Os$wiata sporzadza zatgcznik z dochodéw wiasnych, referat inwestycyjny zatacznik z przedsigwzige
realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego

Przypominam o zmianie rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej, prosz¢
dostosowaé materialy do zmian uwzgledniajac Kkolejnosé paragrafow i poprawng ich nazwe.
Wzory tabel jakw poprzednich latach wg Zarzadzenia Nr 139/2010 Burmistrza Miasta
Tuszyna z dnia 05 pazdziernika 2010 r.

Materialy planistyczne dostarczane s3 w wersji papierowej i plytach CD.

Sporzadzita: Skarbnik S
Halina Modzelewska /‘/cf.reck/
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