ZARZADZENIE NR 159/2015
BURMISTRZA MIAST TUSZYNA
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 93/2013 Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 11 wrze$nia
2013 r. w sprawie rozliczania podrézy sluzbowych.

Na podstwie art. 25 ust. 10 i art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym

( tekst jednolity Dz.U. z 2015, poz.1515 ) i Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013
poz.167 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000
r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych
gminy (Dz.U. 2000.66.800; z 2002 r. Nr 14 poz. 138; z 2013 r. Nr 33 poz. 280)

. § 1. Dokonuje si¢ zmiany w § 3 ust. 5 poprzez zmiang¢ Zalgcznika Nr 5.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
receckts
mgr inz. Witold Malecki

Sprawdzono pod wzgledepm
formalino-pra T’yny
4610 2oy Lok
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Zatgcznik Nr § do Zarzgdzenia Nr 93/2013
Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 11.09.2013

ROZLICZENIE KOSZTOW
ZAGRANICZNEJ PODROZY St.UZBOWEJ

5. Wysokos¢ wyptaconej zaliczki:

- wwalucie obcej -

- w polskich ztotych, w tym na poczet:

®  podrozy krajowej -

*  podrézy zagranicznej (w wysokosci rownowarto$ci zaliczki w walucie obcej)

{réwnowartosc zaliczki w walucie)

6. Ustalanie kosztoéw podrozy

(kurs $redni waluly z dnia wyplaty zaliczki)

(kwota w 2totych polskich)

a) czas podrozy
wyjazd . przekroczenie granicy ceas podrél)Zy czas po_dréZy
przyjazd krajowej zagranicznej
miejscowosé data godzina migjscowosc¢ data godzina
b) dieta za czas podrozy:
- krajowe;j:
.................. diety x ... S
{kwota diety) {waluta) (waluta)
- zagranicznej:
.................. diety x . ... .. T
{kwota diety) (waluta) (waluta)
c) koszty przejazdu:
- okreslonym $radkiem transportu;
................. isirc;d.el.(irz-u;s-p(.)r.tu‘).H'VHH””“””””
cenabiletu. ... ... e
- samochodem, motocyklem lub motorowerem niebedgcym wtasnoscigq pracodawcy
...................... b S T |

{1os¢ przejechanych km)

d) ryczatt na dojazdy:

- z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego -

{stawka za 1 km przebiegu)

(migjscowost)

(kwota ryczattu)
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- $rodkami komunikacji miejscowe;:

............................. XX 10%=
(ilo$¢ rozpoczetych déb podrézy (kwota diety) (waluta) {waluta)
e) koszty noclegu:
-ryczatt ... X o Xx25% = ... ... .
(ilo$¢ noclegdw) {limit na nocleg) {waluta) {waluta)

- w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym -
{w granicach limitu)

- w wysokosci stwierdzonej rachunkiem hotelowym-
(w granicach przekraczajacych limit - za zgoda pracodawcy)

f) inne wydatki:

................... rodzaj e ... ... ... kwota
................... rodzaj e o kwota
................... rodzaj e .. .. kwota
Ogotem koszty podrozy:
-wwalucie obCej . ...
-wpolskichztotych . ... ... ... . ..

Rozliczenie zaliczki:

1) pobranej w walucie obcej / w walucie obcej i polskich ztotych*
- koszty w walucie obcej -

2) pobranej w walucie polskiej
- koszty w walucie obcej po przeliczeniu na ziote

{wydatki w walucie) (kurs waluty - 2 dria wyplaty zahczki) (kwota w zlotych polskich)

- koszty w polskich ziotych -

- zaliczka pobrana w polskich ziotych -

- do zwrotu / do wyplaty” -

Zatgczam Niniejszy rachunek przedktadam

rachunkow (dowodow) {podpis)

Rachunek sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym oraz stwierdzono formainym i rachunkowym
wykonanie polecenia stuzbowego

(data) {podpis) (data) {podpis})

Niewykorzystang zaliczkg w

kwocie ... ........ e Zatwierdzono do wyplaty . ..

wplacono .. . .. . tytutem
(data)

{podpis)

Kwituje odbidr . .. . .
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