Zarzadzenie Nr 143/15
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 29 wrze$nia 2015 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do sporzgdzenia projektu
uchwaly budzetowej Gminy Tuszyn na 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz: Izie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594, p0z.645, poz.1318; 2 2014 r. p0oz.379. poz.1072) oraz rt. 233 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013r. poz.885, poz 38, poz.1646:
z 2014r. poz.379, poz.911, poz.1146, poz. 1626, poz. 1877; 22015 r. poz. 238. p. . 532,
poz. 1117, poz. 1130, poz. 1190 ) - zarzgdza sig, co nast¢puje:

§ 1. Ustala si¢ wskazniki oraz wytyczne do sporzadzenia planow finansowych na 016 rok wg
zalacznikow od Nr 1 — 4 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Tuszyn.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita: Skarbnik
Halina Modzelewska BURMISTRZYZ
/‘//(;1 K
mgrinz. Witold Matecki

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawnym

N Karolin erpachowska-Grzyuish
28 652015 %/
(data) (po |S)
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Zalgcznik Nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 143/15
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 29 wrzesnia 2015 r.

Zalozenia do projektu budzetu na 2016 r.
Do opracowania projektu budzetu na 2016 rok nalezy przyja¢ nast¢pujgce wskazniki:
DOCHODY

Podatki i inne oplaty poza targowiskami, umowami i decyzjami z ktérych wynika inny
wskaznik wzrostu plan na poziomie przewidywancgo wykonania za 2015 1.

Dochody z targowisk: Oplaty z tytulu dzierzawy — wg obowigzujycych stawek 1 podpisanych
uméw. oplata eksploatacyjna i targowa — plan na poziomie przewidywancgo wykonania za 2015
r. pomniejszony o 5%. Do planu dochochodow z dzierzawy nalezy dolgezy¢ tabelg z podpisanymi
umowami ( nr stanowiska, stawka dzierzawy wynikajgca 7z umowy pomnozona przcz 12, oraz
dalsze lata dzierzawy wynikajace z umow ). W przypadku zmnicjszenia planu dochodow w
stosunku do przewidywanego wykonania nalezy szczegolowo uzasadni¢ zmniejszenic planu z
podanicm kalkulacji.

Dochody majatkowe np. sprzedaz mienia nalezy oszacowaé na podstawie zakresu planow
rzeczowych i prawdopodobienstwa ich sprzedazy 7 podaniem jakie dzialki oraz na podstawie jakich
danych szcowane sg dochody 7 tego tytutu, do dochodow majgtkowych zalicza sig rowniez.
przeksztatcenie prawa uzytkowania wicczystego na wlasnosc oraz dotacje okreslone parafragami
zaczynajgcymi si¢ od 600.

Dochody z oplat za odpady wynikajgee zc zmiany ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w
gminach oraz niektorych innych ustaw z dnia 1 lipca 2011 r. proszg zaplanowaé wg stawek
podjetych Uchwatg Rady Miej skiej tj. 5,00 7. za odpady segregowane i 10,00 zt. za odpady
niesegregowane wg ztozonych deklaracji z podaniem kalkulacji.

Dochody z deeyzji za wydobycie kruszywa oraz za zajecie pasa jezdni na poziomic
przewidywanego wykonania za 2015 r. W przypadku posiadanej wiedzy. z¢ dochody moga by¢
wicksze lub mnigjsze proszg o szezegdtowe uzasadnienie podanych kwot tycznie 7 kalkulacjy lub
wykazem decyzji z ktorych wynika inny plan. W przypadku gdy decyzje wystawione sg na okres
dluzszy niz 2016 rok prosze o wykaz z podaniem numeru decyzji kwot przypadajacych do zaplaty
w danym roku budzetowym.

Dochody za pozwolenic na sprzedaz napoi alkoholowych zaplanowac na podstwie kalkulacji (.
iloé¢ wydanych pozwolen x stawka ustawowa. Do planu dotgezy¢ kalkulacjg.

Dochody z oplaty planistycznej zaplanowa¢ w przypadku zaleglosei i posiadanych informacji
odnognie $ciggalnosci. ( sporzadzi¢ zatgeznik )

Dochody z tytulu opaty adiacenckiej zaplanowaé na podstawie wystawionych decyzji i
ewentualnych zaleglosci. ( sporzadzié zalacznik )

Dochody o$wiatowe - najem wzrost o wskaznik wzrostu zaplanowany w ZGM do
przewidywanego wykonania za 2015 r. ( sporzgdzié zatgcznik )

Oplata za §wiadczenia przedszkolne proszg wyliczy¢ wg stanu dzicci na 30.09.2015 r.

i obowiazujacych stawek. Do planu dotygczy¢ kalkulacjg.

Dotacj¢ z UW na realizacj¢ zadan w zakresic wychowania przedszkolnego na 2016 r. prosze
zaplanowa¢ wedlug wytycznych ministerstwa. Do planu dotaczy¢ kalkulacje.

Refundacj¢ wydatkow z tytulu dowozu dzicei do szkol lub innych tytuléw np. zwrot dotacji 7a
pobyt dzieci w przedszkolu lub punkeie przedszkolnym zaplanowa¢ w dochodach wg umow fub
przewidywanego wykonania w 2015 r. Do planu dofgczy¢ kalkulacje.



UWAGA!!! Przewidywane wykonanie to niekoniecznie kwota planu. Prosz¢ przeanalizowaé
wykonane dochody na dzien 30.09.2015 r. i dodaé przewidywane wykonanie za okres X-
X11/15

W przypadku posiadania wiedzy, Zz& W okresie do 2022 r. mogtby nastapi¢ wigkszy wzrost jakis
dochodéw lub spadek albo miatoby ich nie by¢ proszg o informacj¢ na ten temat.

Inne dochedy niewymienione wzrost o 3.,0% w stosunku do przewidywancgo wykonania w 2015
roku.

BEZWZGLEDNIE PROSZE O PLANY FINANSOWE UWZGLEDNIAJACE WSZYSTKIE
7ZAPISY WYTYCZNYCH.

WYDATKI BIEZACE

Place — wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych w jednostkach i saktadach budzetowych
gminy lacznie z jednostkami o$wiatowymi wynagrodzenia bez wzyostu - Z uwzelednieniem
wszystkich zmian osobowych w 2016 r. oraz planowanymi wyplatami nagrod jubileuszowych i
wzrostem dodatku stazowcgo wynikajgcego z lat pracy i innych dodatkow w 2016 .

W przypadku zmniejszenia lub wiekszego wzrostu nalezy dokladnic uzasadnié przyczyng. Przy te]
pozycji nalezy rowniez zaplanowa¢ odpis na 71$S. sktadki na ubezpieczenia spoleczne. wplaty na
PEFRON wediug obowiazujacych przepisow. Odpis na ZFSS pozostaje W wysokoécl odpisu za
2015 r. (o ile sig nie zmieni).

Przy sporzadzaniu wydatkow ptacowych w UM nalezy sporzadzic wykaz z aktualnym
wynagrodzeniem ptaca zasadnicza. StazOWy. dodatki ) z podzialem na klasyfikacje budzetowa 4.
UM, SM., pracownicy gospodarczy, jak rownicz przedstawi¢ wykaz os6b. ktore nabedg prawa do
nagrody jubileuszowej W 2016 r., badz odprawy emerytalnej.

Wydatki rzeczowe - bez wzrostu na poziomic planoéw finansowych uchwalonych w pierwotnej
uchwale budzetowej na 2015 r. W przypadku zwickszenia planu nalezy podac szczegdlowy opis
zwigkszenia.

W projekeie budzetu na 2016 r. proszg przewidywane wykonanie wykaza¢ wg wykonania na dzien
30.09.2015 r. po analizie i wyeliminowaniu umow lub wydatkow jednorazowych plus wydatki #
umow lub zlecen za okres od X-XI11/15 . W przypadku wydatkow dokonywanych bez umow na 1V
kw.br. zaplanowac wydatki niezbgdne lub ¥4 tych wydatkow poniesionych do 30.09.2015 1.

PROSZE NIE WY!(AZYWA('T PRZEWIDYWANLGO WYKONANIA DO WYSOKOSCI
PLANU CHYBA, ZE ZOSTANIE TO UDOKU MNTOWANL.

Projekt planu zadan remontowych winicn obejmowaé zadania. ktorych realizacja jest konieczna,
niezbedna do funkcjonowania jednostki i wykonywania zadaf -- Wraz 2 objasnieniami. Remonty flub
zakupy wyposazenia niewykazane do projektu budzetu nie beda realizowane w 2016 1. ( sporzadzi¢
zataeznik )

INNE WYDATKI NIEZBEDNE DO PONIESIENIA W 2016 ROKU PONAD ZALOZENIA
DO PROJEKTU BUDZETU PROSZE PRZEDSTAWIC NA ODDZIELNYM
ZALACZNIKU.

Wydatki na poszczegolne dziaty. rozdzialy 1 pragrafy klasyfikacji budzctowe] nalezy zaplanowa¢ na
poziomie umozliwiajgcym celowe i gospodarne wykonanic zadan w celu zaspokojenia niezbednych
potrzeb.
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Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie planéw finansowych do racjonalizacji
wydatkéw publicznych oraz podejmowanie dzialan dla zapewnienia realizacji przypisanych celow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Do projektu nalezy dolaczy¢ zalacznik z wykazem wszystkich umow (wydatki ), jakie byly
podpisane na okres dtuzszy niz rok 2015 z podzialem kwot na poszczegolne lata bez umow na
media i telefony.

W przypadku rozbieznosci wigkszej niz okreslone wskazniki pomiedzy propozycja planu na 2016 r.
a przewidywanym wykonaniem za 2015 r. nalezy uzasadni¢ roéznice podajac ich przyczyng ( czyli
jakie nieprzewidziane zdarzenia i okolicznosci spowodowaly ich powstanie ). Prosz¢ przestrzega¢
tych zapiséw. Wydatki nieopisane nie bedg brane pod uwage przy omawianiu projektu.

WYDATKI MAJATKOWE

Planujac wydatki majatkowe nalezy zaplanowa¢ wszystkie koszty zwigzane z danym zadaniem
inwestycyjnym oraz wskaza¢ zrodla finansowania i okres wykonywania. Kwoty na poszczegolne
zadania maja by¢ realistyczne, sporzadzone rzetelnie. Do zadan inwestycyjnych nie nalezy
planowa¢ zadan, ktore sg remontami w mysl ustawy prawo budowlane oraz zakupow
inwestycyjnych ktorych wartos¢ jest nizsza niz 3.500.00 z1. Takie zadania nalezy zaplanowac w
wydatkach biezacych. Pracownicy UM sporzadzaja wykaz dokumentacji projektowych. ktore juz
zostaly sporzadzone a termin ich realizacji uptywa w 2016 1. z podaniem terminu ich waznosci i
kwote z kosztorysu na wykonanie zadania, oraz wykaz projektow, ktore jeszcze nie sg wykonane
lecz podpisana jest umowa na ich wykonanie. Proszg positkowac si¢ wykazem przedsi¢wzigc do
WPF na lata 2015-2022

Zaklady budzetowe przy sporzadzaniu projektu budzetu rozpisuja przychody i koszty na
poszezegolne rodzaje dziatalnosci, szczegdlng uwagg nalezy polozy¢ w zakresie amortyzacji
srodkéw trwatych. Prosze rowniez zaplanowa¢ podatek od nieruchomosci. W planie finansowym
nalezy uwzgledni¢ stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku oraz stan srodkow
pieni¢znych na poczatek i koniec roku. W przypadku rozbieznosci wigkszej niz okreslone
wskazniki pomigdzy propozycja planu na 2016 r. a przewidywanym wykonaniem za 2015 r. nalezy
uzasadnié¢ réznice podajac ich przyczyne ( czyli jakie nieprzewidziane zdarzenia i okolicznosci
spowodowaly ich powstanie ). Zaklady budzetowe do projektu budzetu na 2016 r. sporzadzaja
kalkulacje jednostkows do dotacji z budzetu Gminy. Przekazujg szczegolowe opisy do
kalkulacji przychodéw i kalkulacji kosztow. Sporzadzaja rowniez szezegolowe opisy
dotyczgce zatrudnienia i wynagrodzen.

W przypadku realizacji przez jednostki i zaklady programéw ze $Srodkoéw Unii Europejskiej
prosze o sporzadzenie oddzielnego zalacznika do wydatkow biezgcych z odpowiednig czwarty
cyfra lub zalacznika inwestycyjnego. ( Wzér zalgcznika w zalgczeniu )

Prosi si¢ 0 bezwzgledne przestrzeganie terminu skladania materialow planistycznych tj. do
15 pazdziernika 2015 r. do Sekretariatu Urzedu Miasta w Tuszynie.

Jednostki o$wiatowe przy opracowaniu planu wydatkow biezacych wzor 5 podaja dzial, rozdzial

i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz pozycje z jakich skladal si¢ plan na 2015 r.

Planowane wydatki na 2016 r. nie moga by¢ faczone w grupy, lecz kazda pozycja wydatkéw winna
by¢ kalkulowana oddzielnie np. jezeli jakas pozycja byla zaplanowana w 2015 r. a nie bgdzie
wykonana to po stronie wykonania bgdzie zero.
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Nowa pozycja do projektu budzetu na 2016 r. bedzie wyszezegolniona w oddzielnym wierszu. W
przypadku zwigkszenia planu w jakiejkolwiek pozycji w ciggu roku 2015, proszg przy tej pozycji
napisa¢ rowniez plan pierwotny i planowa¢ wydatki do planu pierwotnego (za wyjatkiem energii
gazu, oleju i wegla gdzie dopuszcza si¢ zwigkszenie planu) .

Na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach publicznych Instytucja kultury kalkuluje dotacjg¢ wg
kosztow rodzajowych ogdtem i w rozbiciu na poszezegdlne swietlice.

W planie przychodow i kosztow nalezy wskaza¢ plan po smianie na 30.09.2015 r. i przewidywane
wykonanie za 2015 r., plan na 2016 r. oraz planowany i przewidywany stan srodkow obrotowych
na poczatek i koniec 2015 r. i planowany stan srodkéw obrotowych na poczatek i koniec roku 2016
r. z uwzglednieniem naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku. stan srodkow pieni¢znych
na poczatek i koniec roku, oraz stan zapasow. Przy sporzadzaniu planu finansowego nalezy rowniez
sporzadzi¢ plan przedsigwzig¢ do realizacji. Prosimy o positkowanie sig Zatacznikiem Nr 1 do
7arzadzenia Nr 52/13 Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 03 czerwca 2013 r. W razie niejasnosci
nalezy kontaktowac si¢ ze Skarbnikiem Miasta.

Na podstawie art. 30 i 31 ustawy o finansach publicznych Samorzadowa Przychodnia Zdrowia
przedstawia plan finansowy. Jako wzor proszg przyja¢ dotychczasowa forme z podaniem planu na
dzien 30.09.2015 r. przewidywanym wykonaniem za 2015 r.iplanna2016r. W planie
finansowym nalezy podac planowany i przewidywany stan érodkéw obrotowych na poczatek i
koniec 2015 r. i planowany stan érodkow obrotowych na poczatek i koniec roku 2016r. z
uwzglednieniem naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku. stan §rodkéw pienigznych na
poczatek i koniec roku, oraz stan zapasow.

Referaty i jednostki w ktorych realizowane sg dochody i wydatki nimi finansowane {j. oplaty za
sprzedaz napojow alkoholowych, dochody z tytulu oplat za korzystanie ze srodowiska i dochody z
oplat za odpady przedstawiaja dodatkowe zalgczniki aczac dochody po jednej stronie a wydatki wg
klasyfikacji budzetowej do wysokosci planowanych dochodoéw po drugiej stronie zestawienia.
O$wiata sporzadza zalacznik z dochodow wlasnych, referat inwestycyjny zalacznik z przedsigwzigt
realizowanych w ramach Funduszu Soleckiego

Przypominam, 0 poprawnym stosowaniu klasyfikacji budzetowej, prosz¢ dostosowacé
materialy do zmian uwzgledniajac kolejno$é paragrafow i poprawng ich nazwg.

Wzory tabel jakw poprzednich latach wg Zarzadzenia Nr 139/2010 Burmistrza Miasta
Tuszyna z dnia 05 pazdziernika 2010 r.

Materialy planistyczne dostrezane s3 w wersji papierowej i plytach CD.

TRMISTRZ
/("_ 2/ (_"(’.
Sporzqdzila: Skarbnik - ins. Witold Matecki

Halina Modzelewska




Zatacznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 143/15
Burmistrza Miasta Tuszyna
7z dnia 29 wrzesnia 2015 .

Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkow o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp
oraz zadania wynikajace z Kkontraktow wojewodzkich na 2016 rok i lata nast¢pne
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Wydatki biezace

razem: X

Priorytet:

Dzalanie:

Nazwa projektu.,

Razem wydatki:

ztego 20167

2171

2018¢

2019r

Razem projekt A




Wydatki
majatkowe
1 | razem:

Program.

Priorytet:

Dzalanie:

Nazwa projektu:,

Razem wydatki:

ztego: 2016 1

2017

2018r

2019«

Razem projekt




Zatacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 143/15
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 29 wrzesnia 2015 1.

WYKAZ UMOW DOTYCZACYCH DOCHODOW
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\ \ - jaki
‘ Stawka zawarto
| L.p. Nr umowy Nr stanowiska czynszu umowe
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2016

UWAGA! Wykaz uméow w/g paragrafow klasyfikacji budzetowej

Dochody w poszezegélnych latach

2017
7

2018 2019
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2020
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' 7 kim zawarta
umowa i na
jakie zadanie

okres zawartej |

‘lL.p. Nr umowy umowy \ 7

N

UWAGA! Wykaz uméw w/g paragrafow klasyfikacji budzetowej

WYKAZ UMOW DOTYCZACYCH WYDATKOW

'\
|
1

Plan w poszczegdlnych latach. -
2019 | 2020
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Zatacznik Nr 4

Do Zarzadzenia Nr 143/15
Burmistrza Miasta Tuszyna
7 dnia 29 wrzesnia 2015 1.
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