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Zarzgdzenie Nr 21/14

Burmistrza Miasta Tuszyna

z dnia 03 marca 2014 roku

w sprawie okreslenia zasad dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci w Urzedzie
Miasta Tuszyna

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 w zwigzku z art. 35 b i 35 ¢ ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz 330, poz. 613 ) — zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych wartosé naleznosci:

1) odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadku okreslonym w art.

35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty,

w odniesieniu do:

a) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci - do
wysokos$ci naleznosSci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej  likwidatorowi  lub  sedziemu  komisarzowi w  postgpowaniu
upadlo$ciowym,

b) naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci. jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego
- w pelnej wysokoS$ci naleznosci,

¢) naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktoérych zaplatg dluznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych rownowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosei tych kwot
w przypadku gdy odpisem objeta jest cala nalezno$¢ lub w tym samym stosunku
w jakim odpis objal nalezno$¢ pierwotng, do czasu ich otrzymania lub odpisania
tych naleznoSci,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w  przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokoSci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogélnego, na niesciggalne naleznosci;

2) odpis aktualizujgcy naleznosci, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt a-d zarzadzenia, ustala si¢

indywidualnie dla poszczeg6lnych dtuznikow, stosujac zatacznik nr 1;

3) nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym:

4) szacowanie kwoty odpisu ogolnego w przypadku naleznosci, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, nast¢puje zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) zidentyfikowanie naleznosci,

b) ocena stopnia prawdopodobienstwa Sciggalnosci,

¢) ustalenie wysokosci odpisu aktualizujacego w przypadku stwierdzenia znacznego stopnia

prawdopodobienstwa niesciggalnosci,

d) zaewidencjonowanie odpisu aktualizujacego w ksiegach rachunkowych:
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5) za znaczny stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosci, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, przyjmuje si¢ w szczegolnosci negatywny wynik postepowania egzekucyjnego
w stosunku do catlosci lub cze¢sci naleznosci;

6) wysokos¢ odpisu aktualizujgcego ogolnego dla naleznosci. o ktorych mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, jest réwna iloczynowi wartosci naleznosci z okreslonego tytulu na dzien
bilansowy i ustalonego dla nich procentowego wskaznika aktualizujacego naleznosci;

7 ) dla naleznosci z tytutu:

a) najmu lub dzierzawy sktadnikow majatkowych gminy i Skarbu Panstwa,

b) uzytkowania,

¢) uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

d) przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci,

e) trwatego zarzadu,

f) optaty adiacenckiej,

g) oplaty planistycznej,

h) oplaty za refundowanie faktur ( media itp. ).

1) grzywien i innych kar pienig¢znych,

) oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

k) innych, ktére moga powstac

- ustala si¢ wskaznik aktualizujgcy, zalezny od okresu zalegania z platnoScig
w miesigcach, stosujgc zalgcznik nr 2;

8) dla naleznosci wymienionych w pkt 7 w przypadku zalegania z platnoscia:

a) do 6 miesigcy — nie tworzy si¢ odpisu aktualizujacego,

b) od 6 miesigcy do 12 miesigcy — tworzy si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 50%
naleznoSci,

c) powyzej 12 miesigcy zalegania z platnoscia — tworzy si¢ odpis aktualizujgcy
w wysokosci 100% naleznosci;

9) dla naleznosci z tytulu dochodow podatkowych oraz mandatow karnych kredytowych ustala

si¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu zalegania z platnoscia:

a) do 12 miesigcy — nie tworzy si¢ odpisu aktualizujgcego,

b) powyzej 12 miesi¢gcy zalegania z platnoscia — tworzy si¢ odpis aktualizujgcy
w wysokos$ci 100% naleznoSci, stosujge zalaeznik nr 3;

10) zasady, o ktéorych mowa w pkt od 1 do 9 zarzadzenia, stosujg pracownicy prowadzacy
ewidencj¢ poszczegolnych rodzajow naleznosci w oparciu o posiadang dokumentacje
w zakresie prowadzonej windykacji, ktora uzupelnia si¢ w miar¢ potrzeby o opini¢ prawng
lub inne dokumenty zawierajace przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujacego
— skladajac informacj¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku wraz z odpowiednim
zalacznikiem do Referatu Finansowo — Budzetowego w terminie do konca miesigca lutego za
wyjatkiem informacji za 2013 r., ktorg nalezy sporzadzi¢ do 27 marca 2014 r. Majac na
uwadze zasadg¢ ostroznej wyceny, informacja powinna réwniez uwzglednia¢ te przyczyny
uzasadniajgce dokonanie odpisu, ktore wystapity po dniu bilansowym. a zostaly ujawnione do
dnia sporzadzenia bilansu m.in. zgon dtuznika, ogloszenie postanowienia o upadtosci;

11) odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje Referat
Finansowo — Budzetowy w terminie do 20 marca roku nast¢gpnego, wedtug stanu na dzien 31
grudnia kazdego roku.
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12) podstawa do ujecia odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci w ksiggach rachunkowych

jest wewnetrzny dokument ksi¢ggowy pn. "Polecenie ksiggowania", wystawiony w oparciu
o wyliczone wartosci okreslone w zatgcznikach do zarzadzenia;

13) dokonane odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci stuza wylacznie do wyceny naleznosci

wykazywanych ~w  sprawozdaniu finansowym (bilansie), a dokonanie odpisow
aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci
wykazywanych w ksiggach rachunkowych, ktore to naleznosci nadal powinny figurowaé na
koncie rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie
z wlasciwymi przepisami:

14) dokonanie odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych

do wyegzekwowania tych naleznosci;

15) dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci pomniejsza si¢ o warto$¢ otrzymanych

wplywow z tytutu tych naleznosci. a naleznosci umorzone. przedawnione lub niesciggalne
zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartosc;

16) odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza sig:

a) z tytutu dochodow budzetowych — do kosztéw finansowych,
b) z tytutu rozchodéw budzetu — do wynikoéw na pozostatych operacjach niekasowych,
¢) na rzecz funduszy specjalnych i celowych — obcigzajq te fundusze.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komoérkom organizacyjnym Urzgedu Miasta w Tuszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
S et
mgrinz. Witold Malecki

SporeduTa ® Sawvbmk

. 6‘1

Hol'na, Moolielendan



