ZARZADZENIE NR 79 /2016
Burmistrza Miasta Tuszyna
z dnia 22 lipca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia szczegétowego trybu przyjmowania, rejestrowania, koordynowania
i rozpatrywania petycji w Urzgdzie Miasta w Tuszynie oraz zmiany Zarzgdzenia Nr 106 /12
Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 31 pazdziernika 2012 r. w sprawie ustalenia instrukcji
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Urzedzie Miasta w Tuszynie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 1.,
poz. 446 ze zm.)

zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegdtowy tryb przyjmowania, rejestrowania, koordynowania
1 rozpatrywania petycji w Urzedzie Miasta Tuszyna.

§ 2. Rozpatrywanie petycji w Urzedzie Miasta w Tuszynie, zwanym dalej Urzedem, odbywa sie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. 2014 r. poz. 1195),

a w zakresie nieunormowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 ze zm.).

§ 3. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra wspdlnego,
mieszczacych si¢ w zakresie zadan nalezacych do wlasciwosci Burmistrza Miasta Tuszyna oraz
Rady Miejskiej w Tuszynie.

§ 4. Petycje skiada si¢ w formie pisemnej bezposrednio w sekretariacie Urzedu, przesytkg pocztowsg
lub za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§ 5. 1. Ztozone petycje podlegaja rejestracji w centralnym rejestrze, ktorego dotychczasowa nazwe:
»Centralny Rejestr Skarg i Wnioskdw” zmienia si¢ niniejszym na: ,,Centralny Rejestr Skarg,
Whioskow i Petycji.

2. Rejestracji dokonuje Koordynator, o ktorym mowa w Zarzadzeniu Nr 106 /12
Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 31 pazdziernika 2012 r. w sprawie ustalenia instrukcji
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Urzedzie Miasta w Tuszynie.

§ 6. 1. Po zarejestrowaniu, Koordynator zamieszcza niezwlocznie zanonimizowany skan petycji na
stronie internetowej Urzedu wraz z datg jej zlozenia , a nastepnie przekazuje ja do wtasciwego
kierownika komdrki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy, w celu
przygotowania, w procesie rozpatrywania petycji przez Burmistrza lub Radg, opinii / stanowiska
oraz projektu odpowiedzi na petycje.

2. W przypadku wyrazenia zgody przez sktadajacego petycje, na ujawnienie jego danych, na
stronie internetowej, o ktdrej mowa w ust.1, zamieszcza si¢ rowniez imi¢ i nazwisko albo nazwe
podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu w interesie, ktérego petycja jest sktadana.

§ 7. Jezeli petycja dotyczy spraw podlegajacych merytorycznemu rozpatrzeniu przez rézne
komorki/ jednostki organizacyjne Urzgdu/Gminy, projekt odpowiedzi zbiorczej opracowuje
komorka/ jednostka organizacyjna wtasciwa merytorycznie dla wigkszosci spraw objetych petycja.



W przypadku wystapienia sporu w tym zakresie, projekt odpowiedzi na petycje opracowuje
komorka/jednostka wskazana przez Koordynatora.

§ 8.1. Petycje nalezy rozpatrzy¢ niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia
jej ztozenia.

2. Kopie odpowiedzi na petycje przekazuje si¢ Koordynatorowi.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji
w terminie wskazanym w ust.1, kierownik, o ktérym mowa w § 6 ust.1, zawiadamia pisemnie o tym
fakcie podmiot wnoszacy petycje, podajac przyczyne oraz wskazujgc nowy termin rozpatrzenia
petycji. Kopi¢ zawiadomienia przekazuje sie Koordynatorowi.

§ 9. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnej Gminy ponosza
odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe rozpatrywanie petycji.

§ 10. Kontrole terminowosci rozpatrywania petycji sprawuje Koordynator.

§ 11. Corocznie, w terminie do 30 czerwca Koordynator zamieszcza na stronie internetowej Urzedu
zbiorcza informacjg o petycjach rozpatrzonych przez Burmistrza Miasta Tuszyna i Rade Miejskg
w Tuszynie w roku poprzednim.

§ 12. Zalacznik Nr 2 do Instrukcji organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw
w Urzgdu Miasta w Tuszynie, stanowigca zalgcznik do Zarzadzenia Nr 106 /12

Burmistrza Miasta Tuszyna z dnia 31 pazdziernika 2012 r. w sprawie ustalenia instrukcji
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Urzedzie Miasta w Tuszynie
otrzymuje tres¢ okreslong w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 13. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ
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mgrinz. Witold Matecki

Opr. K.J.



6 8 L 9 S 14 £ [4 I
1zpaimodpo (op) (eul£oeziueduo eyiowoy 039199z13 njorwpod Zp| du
Apey / eza)siuing eiuesAm | erudzayedzod d1un ‘0¥ SIMZeU) 1f2£3ad /nyjsotum n3.aeys j03adtlezse|dz /mmAdm
13em() oysimoue)s Ble(q ULy, Kdeleimyejez J01WpPIZIg aue(q ejeq dy
ILOALAd ! MOMSOINA “DOUAVIS ULSALTA
ANTVILINID
1910 eodi| gz elup z

BUAZSN] BISBIJ BZISIULING
91012/6L N ®luszpbziez op Yiuzobez




