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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJ ACY:

Miejski O $rodek Pomocy Spotecznej w Tuszynie
ul. Zeromskiego 24/26

95-080 Tuszyn

Tel. (042) 614-34-92

Fax. (042) 614-34-92

e-mail: mopstuszyn@wp.pl

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI PONIZEJ PROGU OKRE SLONEGO W ART. 11 UST.8
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 r. PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
na realizacje szkolen i warsztatow

Ustuga w zakresie szkolen i warsztatow realizowana w ramach projektu ,, Aktywizacja
spoteczno - zawodowa na terenie gminy Tuszyn” Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Podstawa prawna: Tekst jednolity - Ustawa z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamowienh
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), zwana dalej ustawa.

SPIS TRESCI:

Rozdziat | Zamawiajacy.

Rozdziat Il Tryb udzielenia zamdwienia.

Rozdziat Il Opis przedmiotu zamowienia.

Rozdziat IV Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat V Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu.

Rozdziat VI Opis sposobu przygotowania ofert.

Rozdziat VII Czas realizacji zaméwienia.

Rozdziat VIII Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Rozdziat IX Termin zwigzania oferta.

Rozdziat X Opis sposobu obliczania ceny.

Rozdziat XI Kryteria wyboru oferty.

Rozdziat XII Termin skfadania i otwarcia ofert.

Rozdziat XIll Termin zawarcia umowy.

Rozdziat XIV Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.
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Rozdziat |

Zamawiaj acy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Tuszynie
ul. Zeromskiego 24/26

95-080 Tuszyn

Tel. (042) 614-34-92,

Fax. (042) 614-34-92

e-mail: mopstuszyn@wp.pl

www.tuszyn.info.pl zaktadka zamowienia publiczne

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ oznaczone jest numerem:
4/EFS 7.1.1.POKL/2010

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zamowienia

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamdwienia ponizej progu okreslonego w art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamdwien Publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat Il

Opis przedmiotu zamowienia. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie
przeprowadzenie nastepujacych szkolen i warsztatow:

1. BUKIECIARSTWO Z FLORYSTYK A - 9 0s6b
nie mniej niz 90 godz zaje¢/osoba

2. OBSLUGA KAS FISKALNYCH Z MINIMUM SANITARNYM -9 o0s6b
nie mniej niz 60 godz zaje¢/osoba

3. PODSTAWY OBStUGI KOMPUTERA -5 0s6b
nie mniej niz 60 godz zaje¢/osoba

4. KOSMETYCZKA - 1 osoba
nie mniej niz 80 godz zaje¢/osoba

5. KSIEGOWOSC KOMPUTEROWA - 1 osoba
nie mniej niz 80 godz zajec¢/osoba

6. MAGAZYNIER Z OBStUG A WOZKOW JEZDNIOWYCH - 1 osoba
nie mniej niz 90 godz zaje¢/osoba

7. MANICURE - PEDICURE ZE STYLIZACJ A PAZNOKCI - 2 osoby
nie mniej niz 80 godz zajec¢/osoba

8. SEKRETARKA — ASYSTENTKA - 1 osoba
nie mniej niz 60 godz zaje¢/osoba

9. KIEROWCA WOZKOW JEZDNIOWYCH — 8 0s6b
nie mniej niz 60 godz zajec¢/osoba

10. DORADZTWO ZAWODOWE (zaj ecia warsztatowe) — 22 osoby
70 godz zaje¢ grupowych w tym dignoza predyspozycji zawodowych 30 godz, pomoc w
przygotowaniu CV i listu motywacyjnego — 10 godz, warsztaty aktywizacji zawodowej —
30 godz. (zajecia realizowane w lokalu Zamawiaj acego)
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11. PSYCHOLOG (warsztaty treningu kompetencji i umi  ejetno $ci psycho —
spotecznych) — 22 osoby
60 godz zaje¢ grupowych w tym mozliwos¢ konsultacji indywidualnych (zajecia
realizowane w lokalu Zamawiaj 3cego)

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspoélnego Stownika Zamowien CPV:

80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

85312320-8 - ustugi doradztwa

55520000-1 - ustugi dostarczania positkow

60140000-1 - nieregularny transport osob

80533100-0 - ustugi szkolenia komputerowego

85121270-6 - ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
80570000-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

1.Liczba oséb szkolonych — 22 uczestnikéw Projektu ,Aktywizacja spoteczno-zawo dowa
na terenie gminy Tuszyn”

2. Przyjmuje sie, ze 1 godzina lekcyjna = 45 minut zegarowych.

W czas trwania szkolenia nie wlicza sie przerw kawowych, przerw obiadowych, ani tez
zadnych innych przerw technicznych.

3. Termin wykonania zamowienia: lipiec — 17 grudzien 2010 roku. Doktadny termin
rozpoczecia szkolenia ustali Zamawiajacy z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone
zamowienie.

4. Ustuga szkoleniowa winna obejmowa  ¢:

1) zapewnienie kadry trenerskiej/szkolacej ktdéra posiada uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jesli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien poswiadczone przez odpowiednie Instytucje Panstwowe.

2) przeprowadzenie badan lekarskich uczestnikéw projektu przed szkoleniami zawodowymi,
ktore tego wymagajq przez uprawnionych lekarzy,

3) przeprowadzenie szkolen i warsztatow od poniedziatku do piatku w wymiarze czasu
nieprzekraczajagcym 8 godz. dydaktycznych dziennie przypadajgcych na 1 uczestnika
szkolenia,

4) zapewnienie sal wykladowych (nie dotyczy warsztatdbw treningu kompetencji i
umiejetnosci psychospotecznych oraz zaje¢ z doradcg zawodowym)

5) zapewnienie sprzetu np. flipchart, ekran, rzutnik multimedialny niezbednego do
przeprowadzenia szkolenh i warsztatow.

6) przygotowanie i druk materiatéw dydaktycznych z naniesionymi odpowiednio logotypami.

7) przygotowanie i wydanie zaswiadczen ukonczenia szkolen zgodnych z wymogami
Ministerstwa Edukacji Narodowej. Program nauczania powinien odpowiada¢ wymogom
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Rozporzadzenia Ministra Edukaciji i Nauki z dn. 03.02.2006 w sprawie uzyskiwania i
uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych
w formach pozaszkolnych (Dz.U Nr 31,p0z.216),

8) zapewnienie wyzywienia w trakcie trwania szkolen /warsztatéw odpowiednio:
» szkolenia zawodowe: obiad sktadajacy sie z dwdch cieptych dan, kawa, herbata

e warsztaty treningu kompetencji i umiejetnosci psychospotecznych i zajecia z doradcg
zawodowym: przerwa kawowa (ciasto, ciastka, kawa, herbata, woda mineralna, soki),

9) transport uczestnikdw projektu na szkolenia obejmujacy dowoz z Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Tuszynie ul. Zeromskiego 24/26 na miejsce szkolenia oraz ich
przywoz z powrotem pod Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Tuszynie po
zakonczeniu szkolenia. Pojazdy: busy w pelni sprawne, spetlniajgce wymogi
bezpieczenstwa pojazdow o ilosci miejsc odpowiedniej do liczby osob na dane szkolenie.

10) ubezpieczenie uczestnikdéw projektu od NNW

11) przeprowadzenie niezbednych egzamindw panstwowych (potwierdzjgcych zdobyte
kwalifikacje) sprawdzajgcych wiadomosci i umiejetnosci z zakresu ukonczonego
szkolenia. Osoba, ktéra uzyska oceny wyzsze od niedostatecznej otrzyma zaswiadczenie
0 ukonczeniu szkolenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Nauki z 3 lutego 2006 r.,

12) w cene szkolen wliczone bedg koszty niezbednych egzaminéw panstwowych (jesli sa
one wymagane w celu potwierdzenia kwalifikacji uczestnika projektu).

Celem szkolen i warsztatow jest zwiekszenie motywacji do dziatania i zaufania we wlasne
sity, podniesienie poziomu wiedzy i nabycie kwalifikacji zawodowych uczestnikow projektu
» Aktywizacja spoteczno-zawodowa na terenie gminy Tuszyn”.

Rozdziat IV
Opis warunkow udziatu w post  epowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), zwang dalej ustawg Prawo zamdwien publicznych lub
PZP;

2) spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP, dotyczacy posiadania
uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowigzek ich posiadania;

3) spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy PZP dotyczacy posiadania
wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
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dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal, a przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych, rbwniez wykonuje:

4)

5)

10 ustug szkoleniowych w ramach Europejskiego Fundu szu Spotecznego, ktére
obejmowaly ka zdorazowo grup € co najmniej 10 osoOb, klientow: O srodkdéw
Pomocy Spotecznej, PCPR-6w, Urz edow Pracy, Zaktadow Karnych i dotyczyly
przeprowadzenia kurséw/szkole n zawodowych popartych dokumentemi
potwierdzaj gcym ich nale zyte wykonanie (referencje, listy polecaj ace).

3 uslugi szkoleniowo - doradcze w ramach Europejski ego Funduszu
Spotecznego, ktére obejmowaty ka zdorazowo grup € co najmniej 10 0s0b,
klientow: O srodkéw Pomocy Spotecznej, PCPR-6w, Urz eddw Pracy, Zakladow
Karnych idotyczyly przeprowadzenia doradztwa zawod owego i treningéw
psychologicznych popartych dokumentemi potwierdzaj acym ich nale zyte
wykonanie (referencje, listy polecaj ace).

spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

spetniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, dotyczacy sytuacji
ekonomicznej i finansowej;

Zamawiaj acy uzna powy zszy warunek za spetniony, je zeli Wykonawca przedstawi
optacon a polis @ OC w zakresie prowadzonej dziatalno  $ci, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzaj acy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno  Sci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno  $ci, zwi azanej z przedmiotem zamowienia.

6)

7

8)

9)

spetniajg warunek posiadania wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy.

spetniajg warunek posiadania aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralnosci osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4—8 ustawy, wystawionej nie wczesniej nie 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania wniosku o dopuszczenie do udziatu w posteowaniu,

spetniajg warunek posiadania aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralnosci dla podmiotéw zbiorowych w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9
ustawy, wystawionej nie wczesniej nie 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
wniosku o dopuszczenie do udzialu w posteowaniu,

przedstawig wpis do ewidenciji placowek niepublicznych.

10) przedstawig wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia podmiotéw prowadzacych

agencje posrednictwa pracy lub poradnictwa zawodowego,

11) aktualny odpisu z wia $ciwego rejestru , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
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ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy PZP,

2. Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym Ilub osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego
taczacego go z nimi stosunkow.

3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu na zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie oswiadczen i
dokumentéw wymienionych i opisanych w Rozdziale V.

Rozdziat V

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w post  epowaniu.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatlu w post epowaniu, okre slonych
w Rozdziale IV, Wykonawcy musz g ziozyé wraz z ofertq (sporzadzona wedtug
zatacznika nr 1 do SIWZ) wszystkie za sSwiadczenia i 0 $wiadczenia wymienione
w Rozdziale V.

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania
okre $lonej dziatalno $ci lub czynno $ci oraz nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy, Zamawiaj acy zada nast epujacych dokumentéw:

e aktualny odpisu z wla $ciwego rejestru , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,

* o0Swiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zaméwienh publicznych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ,

» oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do SIWZ.

» aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez wkasciwy Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

» aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4—8 ustawy,
wystawionej nie wczesniej nie 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wniosku o
dopuszczenie do udziatu w posteowaniu,

» aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci dla podmiotow
zbiorowych w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy, wystawionej nie
wczesniej nie 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wniosku o dopuszczenie do
udziatu w posteowaniu,
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» wpis do ewidencji placowek niepublicznych.

* wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia podmiotéw prowadzacych agencje
posrednictwa pracy lub poradnictwa zawodowego.

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje si e w sytuacji ekonomicznej

i finansowej zapewniaj gcej wykonanie zamdwienia, Zamawiaj acy zada nast epujacych
dokumentéw:

optaconej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci, a w przypadku jej braku innego
dokument potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia.

3. W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiaj acego warunku posiadania
przez Wykonawc e niezb ednej wiedzy i do swiadczenia oraz dysponowania
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykon ania zamowienia,
Zamawiaj acy zada nast epujacych dokumentow:

wykazu wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych Ilub cigglych, rowniez
wykonywanych:

10 ustug szkoleniowych w ramach Europejskiego Fundu szu Spotecznego, ktére
obejmowaly ka zdorazowo grup e co najmniej 10 oséb, klientbw: O sSrodkow
Pomocy Spotecznej, PCPR-6w, Urz edow Pracy, Zaktadow Karnych i dotyczyly
przeprowadzenia kurséw/szkole n zawodowych popartych dokumentemi
potwierdzaj acym ich nale zyte wykonanie (referencje, listy polecaj ace).

3 uslugi szkoleniowo - doradcze w ramach Europejski ego Funduszu
Spotecznego, ktére obejmowaty ka zdorazowo grup € co najmniej 10 0sOb,
klientow: O srodkéw Pomocy Spotecznej, PCPR-6w, Urz edow Pracy, Zaktadéw
Karnych i dotyczyly przeprowadzenia doradztwa zawod owego i treningéw
psychologicznych popartych dokumentemi potwierdzaj acym ich nale zyte
wykonanie (referencje, listy polecaj ace).

w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te zostaly lub sg
wykonane nalezycie, (referencje, listy polecajgce).

Wykaz wykonanych ustug musi by¢ sporzadzony wedtug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 4
do SIWZ. Wykaz musi zawiera¢ informacje niezbedne do stwierdzenia, czy Wykonawca
spetnia warunek okreslony w Rozdziale IV ust. 1 pkt. 3,

» _ oSwiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt. 3 ustawy
PZP, dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do
SIWZ,

» _ jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
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zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia lub pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do wykonania zaméwienia w zakresie wskazanym przez
Wykonawce.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 — 3 nalezy ztozy¢ w formie oryginatu, natomiast
inne dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii, potwierdzonej za
zgodnosc¢

Z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat VI

Opis sposobu przygotowania ofert

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w sposoéb czytelny. Kserokopie dokumentéw muszg by¢
czytelne, pozwalajace na odczytanie tresci kazdego dokumentu.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgca (e)
Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub
osobe (osoby) upowazniong (e) do reprezentowania Wykonawcy.

* Dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

e Zamawiajacy moze zadacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci

« Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca (e) oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte, sporzadzony w jezyku innym niz jezyk polski, musi zostac
zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie zmiany naniesione w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg zostac
zaparafowane przez Wykonawce lub osobe (y) upowazniong (y) do reprezentowania
Wykonawcy.

Kazda strona oferty, zawierajgca jej tres¢, powinna by¢ podpisana lub zaparafowana
przez Wykonawce lub osobe (y) upowazniong (y) do reprezentowania Wykonawcy.
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9) Oferta powinna zawiera¢ kolejno ponumerowane strony, trwale ze sobg potaczone.
W tresci oferty nalezy zawrzec¢ informacje o ilosci stron oferty.

10) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢é oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Informacje te muszg by¢ oddzielone od pozostatej
czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy PZP.

11) Oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy, oswiadczenia i wykazy, zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zatgcznik do niniejszej Specyfikacji oraz inne dokumenty wymagane w
SIWZ przez Zamawiajgcego. Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi wymienione w wykazie, stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ,
zostaly wykonane nalezycie. Wykonawca musi rowniez zatgczy¢é do oferty dokumenty
potwierdzajgce wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe oraz doswiadczenie trenerskie
kadry trenerskiej bioracej udziat w realizacji zamowienia, ktéra posiada uprawnienia do
wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci je$li ustawy nakladajg obowigzek
posiadania takich uprawnien poswiadczone przez odpowiednie Instytucje Panstwowe.

12) Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz ha 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

13) llekro¢ w tresci SIWZ lub w zalgcznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania przez
Wykonawce dokumentéw stanowigcych oferte oraz dokumentow potwierdzajacych
spetnienie warunkoéw udzialu w postepowaniu lub potwierdzenia ich za zgodnosc
z oryginalem, nalezy przez to rozumieé¢, ze dokumenty te muszg by¢ opatrzone
podpisami oséb uprawnionych do skiladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
wymienionych we wiasciwym rejestrze, bgdz umocowanych przez te osoby do skiadania
oswiadczen woli na podstawie odrebnego petnomocnictwa. W przypadku potwierdzenia
»Za zgodnos¢ z oryginatem”, dokumenty te nalezy opatrzy¢ podpisem Wykonawcy, datg
i klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Podpisy Wykonawcy na dokumentach musz g by¢ ztozone w sposéb pozwalaj acy
na zidentyfikowanie osoby sktadaj acej podpis lub zaparafowane i opatrzone
piecz ecig osoby sktadaj acej paraf e.

14) Ofert @ nalezy zto zy¢é w zamkni etej kopercie z napisem:

Oferta w przetargu nieograniczonym Nr 4/EFS-7.1.1.POKL/2010 na zorganizowanie

i przeprowadzenie szkolen i warsztatéw realizowanych w ramach projektu ,,Aktywizacja
spoteczno-zawodowa na terenie gminy Tuszyn” Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Nie otwierac¢ do dnia 19.07.2010 r. do godziny 15.45
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Rozdziat VI

Czas realizacji zamowienia

Czas realizacji zamowienia: od lipca do 17 grudnia ~ 2010rr.
Doktadny czas realizacji zamowienia zostanie ustalony i zawarty w umowie na realizacje
tego zamowienia z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie.

Rozdziat VIII

Sposbb porozumiewania si @ Zamawiaj gcego z Wykonawcami.

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg na piSmie na adres Zamawiajgcego (zamieszczony na pierwszej stronie
SIWZ) lub faksem na numer 42 614-34-92. Zamawiajacy bedzie kazdorazowo zadat od
Wykonawcy potwierdzenia faktu otrzymania przez niego os$wiadczen, wnioskow
i zawiadomien oraz informacji przestanych przez Zamawiajgcego.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Tomasz Wankiewicz, Lidia Zieli nska tel. 42 614-34-92

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie jednak nie pdzniej, niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ bez ujawniania zrodta zapytania oraz umiesci informacje na stronie
internetowej www.tuszyn.info.pl w zaktadce zamdwienia publiczne.

Zamawiajgacy poprawia w tekscie oferty:

* oczywiste omyiki pisarskie,

» oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

» inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

Oferta wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia

0 poprawieniu omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych

warunkéw zamdwienia niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty nie zgodzit sie na

ich poprawienie, podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do

przedmiot zamoOwienia zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie

wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana

ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do

przedmiotu zaméwienia.
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Rozdziat IX

Termin zwi gzania ofert g

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwrocic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat X
Opis sposobu obliczania ceny

1. Zaoferowang cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢
w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2. W ofercie nalezy wskaza¢ cene jednostkowg za kazdy rodzaj szkolenia i warsztatu, cene
jednostkowg przypadajaca na jednego uczestnika oraz cene catkowitg oferty. Cene
calkowitg oferty nalezy przedstawi¢ jako iloczyn ceny jednostkowej uwzgledniajacej
catkowity koszt zorganizowania i przeprowadzenia szkolen i warsztatow dla liczby oséb
przewidzianych na dane szkolenie i warsztat, natomiast cene jednostkowsg, jako koszt
zorganizowania szkolenia i warsztatu dla jednego uczestnika danego szkolenia i
warsztatu.

3. Podana w ofercie cena jest wartoscia ostateczng, zawierajgcg wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamoéwienia, w tym takze koszty z
tytutu przeniesienia praw majgtkowych autorskich i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w
okresie obowigzywania umowy.

Rozdziat XI
Kryteria wyboru oferty

Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena.
Waga kryterium 100%.

Sposéb oceny oferty:

Zamawiajacy dokona oceny oferty w oparciu o analize formularza ofertowego, stanowiacego
zalgcznik nr 1 do SIWZ oraz dokumenty i opisy ztozone przez Zamawiajgcego w ofercie.
Najwyzszg liczbe punktéw - 100 otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene za wykonanie
niniejszego zamdéwienia, a kazda nastepna wedtug ponizszego wzoru:

Najni zsza cena oferty
Cena = X waga k ryterium x 100
Cena oferty badanej

Wykonawca mo ze uzyska € podczas badania i oceny oferty maksymalnie 100 pun  ktow.
Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktéry w ramach przedstawionego
powy zej kryterium uzyska najwy 2szg ilo $¢€ punktow.
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Przy ocenie ofert brana bedzie pod uwage catkowita cena brutto oferty.
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra zdobedzie najwiekszg liczbe punktow.

Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog @ byé prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiaj acym a wykonawc a.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg zaméwienia bedg prowadzone wytacznie
w ztotych polskich.

Rozdziat Xl

Termin skfadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sklada¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Tuszynie ul. Zeromskiego
24/26 do dnia 19 lipca 2010 r. do godziny 15.30 w pok. 208.

Otwarcie ofert nast gpi 19 lipca 2010 roku o godzinie 15.45 w pokoju nr 208 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie beda zwrbécone niezwlocznie Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich os6b zainteresowanych.

Wymagania dotycz ace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium

Rozdziat Xl

Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zosta € dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczneg o

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktory zaoferowat najnizsza cene brutto.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy jednoczesnie

zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:.

* wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertg w kazdym kryterium oceny oferty i taczng punktacije,

» wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

» wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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» oraz terminie po uptywie ktérego moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamoéwienia

publicznego.

3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
za pomoca faksu lub drogg elektroniczng, albo 10 dni, jezeli zostalo ono przestane w
inny sposob.

4. Przed uplywem termindéw okreslonych w pkt 3. Zamawiajacy zawrze umowe, jezeli:

e W postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta,
» gdy nie odrzucono zadnej oferty,
» nie wykluczono zadnego wykonawcy.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy PZP.

6. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

7. Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci przedptat.

Rozdziat XIV

Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystuguj acych Wykonawcy w toku
post epowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Wykonawcom i innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub
moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego zasad okreslonych w
ustawie — prawo zamowien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach
okreslonych w Dziale VI ustawy.

Postanowienia ko ncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacja majg zastosowanie postanowienia
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 29.11.2007 r. Nr
223, poz. 1655, z p6zn. zm.).

Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej
Polskiej, w oparciu o wyzej wymieniong ustawe i Kodeks Cywilny.

Mariusz Chotuj
Kierownik MOPS Tuszyn
ZATWIERDZAM
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