Zatgcznik nr 1 do OPZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2020 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi od dnia 02 stycznia 2020 roku do 31 grudnia
2020 roku.

Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wiel-

kosci przedmiotu zaméwienia.

Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é¢ zwiekszenia warto-

Sci zamoéwienia 0 10%.

1. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich zwro-

tow na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie.

2. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajgcego wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.(Dz.U. z 2018 r. poz. 2188).

3. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego

miejsca w Kraju i zagranica.

4. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowe;.
Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych. Przesyiki niereje-
strowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzgdzane beda
w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce ad-
resata i nadawce, jednoczesénie okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytetowa) na

stronie adresowej przesyiki.

6. 1) Przesyiki przeznaczone do wysytki odbierane bedg codziennie od poniedziatku do piatku
z Sekretariatu Urzedu Miasta w Tuszynie, zlokalizowanego w budynku przy ul. Piotrkowska 2/4 —
pok. 1, w poniedziatek, érode, czwartek pomiedzy godzing 14.00, a godzing 15.00; we wtorek po-
miedzy godzing 15.00, a godzing 16.00; w pigtek pomiedzy godzing 13.00, a godzing 14.00.

2)Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. W przy-
padku jezeli Wykonawcg bedzie podmiot posredniczacy w czynnosci nadania przesytek, przesyiki
opisane w pkt. 14 OPZ muszg by¢ nadane w placéwce operatora wyznaczonego w dniu ich odbio-

ru od Zamawiajgcego.



3)Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé wyko-
nawce, jezeli wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie

lub w przypadku przesytek opisanych w pkt. 14 SOPZ nie nada ich w wyznaczonym dniu.

7. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy

po okazaniu stosownego upowaznienia.

8. Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek. Jesli przesytki listowe oraz
paczki wymagac bedg specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania wtasciwego dla da-
nego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do

tego celu.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych

i priorytetowych.

10. Zamawiajgcy bedzie korzystat réwniez z wiasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru”
w celu dorgczania przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Ko-
deks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096), wg wzoru bedgcego zatgczni-

kiem nr 3 do wzoru umowy.

11. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwier-
dzenie odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresa-
ta, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po
odbior przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci iej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana

jest Zamawiajgcemu.

12. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i dorgczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie warunkéw

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

13. Zamawiajgcy bedzie stosowat uzgodnione z Wykonawca wtasne znaki stuzgce do potwierdze-
nia optat dotyczacych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podsta-

wie, ktorej Swiadczone s3g ustugi pocztowe.

14. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urze-

dowych w zakresie:

1 skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks po-
stgpowania administracyjnego /termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uptywem pi-
smo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 —
Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowe;
operatora wyznaczonego jest rbwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Or-



dynacja podatkowa /Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie dru-
gie ustawy - Prawo zaméwien publicznych /ztozenie skarg w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem/,

2 skutkow potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedo-
wego) potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez
placéwke operatora wyznaczonego.

Specyfikacja przesytek:

cze$¢ | — przesytki krajowe

Przewidywana ilo$¢ —roczna .
. . Waga X Przewidywana
L.P. Rodzaj przesyfki .| (wsposob okr. w pkt. 14 zat. | .
przesyiki ilo$¢ —roczna
1 do SIWZ)
1 |przesytka listowa ekono- |do350¢g 0 1205
miczna gabaryt A
2 |przesytka listowa ekono- |ponad 0 1
miczna gabaryt A 350g do
1000 g
3 |przesytka listowa ekono- [do350g 0 6
miczna gabaryt B
4 |przesytka listowa prioryte- |[do 350g 237
towa gabaryt A
20
5 |przesytka listowa prioryte- |do 350¢g 0 1
towa gabaryt B
6 |przesytka listowa polecona |[do 350 g 15800
ekonomiczna gabaryt A
3200
7 |przesytka listowa polecona |ponad 2
ekonomiczna gabaryt A 350g do
1000 g 3
8 |przesytka listowa polecona |do 350 g 43
ekonomiczna gabaryt B
9 |przesytka listowa polecona |ponad 23
ekonomiczna gabaryt B 350g do
1000 g
10 |przesytka listowa polecona |ponad 6




ekonomiczna gabaryt B 1000g do
2000g
11 |przesytka listowa polecona |do 350 g 169
priorytetowa gabaryt A
30
12 |przesytka listowa polecona |ponad 1
priorytetowa gabaryt A 350g do
1000 g
13 |przesytka listowa polecona |[do 350 g 2
priorytetowa gabaryt B
14 |przesytka listowa polecona [ponad 1
priorytetowa gabaryt B 350g do
1000 g
15 [Zwrot przesytek poleconych|do 350g 1399
16 |[Zwrotne potwierdzenie od- 3329 16000
bioru
czes¢ Il — przesytki zagraniczne
Przewidywana ilo$¢ — roczna
. . Waga .
L.P Rodzaj przesytki . (w sposob okr. w pkt. 14
przesytki
SOPZ)
1 |przesyitka listowa strefaB |do50g 2
polecona ekonomiczna
2 |przesytka listowa strefaD |do50g 1
polecona ekonomiczna
3 |przesytka listowa strefa A [50g — 100g 25
polecona priorytetowa
4 [Zwrotne potwierdzenie 23
odbioru do wiersza 1,2i3
5 |Przesytka zwykta ekono- |Do 50g 4

miczna




czesé Il - PRZESYLKI LISTOWE Z ZADEKLAROWANA WARTOSCIA

Przewidywana ilo$¢ —roczna

Waga prze-
L.P Rodzaj przesytki i Ni)i (w sposdb okr. w pkt. 14
¥ SOPZ)
1 |przesyika listowa z zade- |[do50¢g 1
klarowang wartoscig eko-
nomiczna wartos¢ 1000 zt
Gabaryt A
czesc IV — paczki
Waga prze-
L.P. Rodzaj przesytki i “F:, Przewidywana ilos$¢ - roczna
yiki
1 |Paczki ekonomiczne kra- |od 2 kg do 2
jowe gabaryt A 5 kg
2 |Paczki ekonomiczne kra- [od 1 kg do 1
jowe gabaryt B 2 kg
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