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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

DLA PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA :

»Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”,

CPV - 64.11.00.00-0

Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

AKCEPTUJE:

Tuszyn dnia 01.12.2014
Burmistrz

Witold Matecki
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Gmina Tuszyn, 95-080 Tuszyn ul. Piotrkowska 2/4, Tel. 42 232 13 83 wew. 21, 51, 52, fax
42 614 30 69 NIP 728-25-99-683 , www.tuszyn.info.pl, e-mail: ogolny@tuszyn.info.pl zwany
dalej ZAMAWIAJACYM ogtasza postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest: ,Swiadczenie Usfug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych”, CPV - 64.11.00.00-0.

llekro¢ w dalszej czesci niniejszej SIWZ jest mowa o ustawie nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pédzn. zm.

l. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest: ,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu przesytek niedoreczonych”.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia oraz szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez
Zamawiajgcego przesytek w ciggu jednego roku zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ. Zamawiajgcy
zastrzega, ze podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany iloSci
przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
Przedmiot zamdwienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody wyrzgdzone osobom trzecim podczas wykonywania
zamowienia.

I. Termin wykonania zamoéwienia.
Zamowienie nalezy zrealizowaé w okresie od dnia 02 stycznia do dnia 31 grudnia 2015 .

Il. Opis warunkow udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 22 ust. 1 o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy

spetniajg warunki dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ potwierdzenie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
zgodnie z Ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z dnia 29 grudnia
2012 roku poz. 1529).

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Warunek ten zostanie spetniony jezeli:
Wykonawca ztozy wykaz wykonanych , a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych

2


http://www.tuszyn.info.pl/
mailto:ogolny@tuszyn.info.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

»Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w

zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu

przesytek niedoreczonych”

rowniez wykonywanych 3 ustug w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,
oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaly wykonane Ilub
sg wykonywane nalezycie. Spetnienie warunku Zamawiajgcy uzna jezeli wykonawca
wykaze co najmniej 3 ustugi polegajgce na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, dla jednego lub kilku podmiotow, o wartosci nie mniejszej
niz 120.000 zt kazda.

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia,

Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie tresci oswiadczenia

0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu 0 zamowienie publiczne z art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiajgcy oceni spetnienie tego warunku na podstawie zatgczonej optaconej polisy,
a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu na podstawie dokumentéw
i oSwiadczen zatgczonych do oferty, wskazanych w pkt. IV niniejszej SIWZ wg formuty ,spetnia — nie
spetnia”. Wykonawca musi wykazaé¢ spetnianie kazdego z warunkéw. Niespetnianie ktéregokolwiek
warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

V.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, a takze wykaz
oswiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca winien

przedstawi¢ nastepujgce dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1
ustawy P.z.p. ( sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ).

2) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529)

3) W przypadku sktadania oferty przez spétke cywilng, Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢
umowe spoétki jako uzupetnienie dokumentoéw potwierdzajgcych prawo wystepowania w obrocie
prawnym, z ktorej wynika¢ bedzie sposéb reprezentowania spotki, a takze zaciggania w jej
imieniu zobowigzan.

4) Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie co najmniej 3 ustug
polegajgcych na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla
jednego lub kilku podmiotow, o wartosci nie mniejszej niz 120.000,00 kazda.

5) Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wykazane w pkt. 4 zostaty wykonane nalezycie.

6) Optacong polise, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz 250.000,00 zt.
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2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z niniejszego postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia nastepujgcych
dokumentéw:

1) Oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania
na podstawie art.24 ust. 1 ustawy P.z.p. ( sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 3 do niniejszej SIWZ).

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy P.z.p. wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
wnioskéw o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub sktadania
ofert, ( sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zat. Nr 3).

3) Aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Aktualne zaswiadczenie oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z niniejszego postepowania
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy prawo zaméwien publicznych Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia nastepujgcych dokumentéw:

3.1. Liste podmiotdw, o ktdrej mowa w art. 26 ust. 2d ustawy prawo zamowien publicznych, albo
informacje o tym, ze nalezy do grupy kapitatowej — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10
do niniejszej SIWZ.

4. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym i osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuaciji
zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegodlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzania tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej stosuje sie odpowiednie przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2009r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226 ,poz. 1817).Zamawiajgcy
zgda od wykonawcow majgcych siedzibe i miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej dokumentéw wystawionych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajgcych, ze:

a) nie otwarto likwidacji Wykonawcy i nie ogtoszono jego upadtosci. Dokument wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skitadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu. Dokument
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert.

€) nie orzeczono wobec wykonawcy zakazu ubiegania sie o zamdwienie. Dokument wystawiony hie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentoéw o ktérych mowa w ust.4, zastepuje sie je dokumentem
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VI.

zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze sie
zwroci¢c do wilasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informaciji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Ww. dokumenty nalezy przedstawié¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosé€ z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

l. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

W niniejszym postepowaniu dokumenty, oswiadczenia wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie i/lub faxem.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faxem, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczgce tresci SIWZ, kierujgc
swoje zapytanie pisemnie lub faxem.

Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do porozumienia sie z Wykonawcami jest Sylwia Piter
tel. 422321383 w.21

Il. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy odstepuje od zgdania wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

Ill. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Termin zwiazania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, jednorazowego zwrdcenia sie do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

»Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu

przesytek niedoreczonych”

VII.

Noos~wdbE

10.

11.

12.

13.

14.
15.

VIII.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta musi byc¢ przygotowana zgodnie z wymogami SIWZ oraz ustawy P.z.p..
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy sporzgdzi¢ na pismie pod rygorem niewaznosci.
Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektroniczne;j.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezentowania Wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.
Oznacza to, ze jezeli z dokumentu okres$lajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilkka osob dokumenty
wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty
musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny oferenta to
do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ =z oryginatem kopie
petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
upetnomocnione.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej - wypetniajgc formularz ofertowy oraz pozostate
dokumenty powotujgce sie na "Wykonawce" w miejscu np.: "nazwa i adres wykonawcy" nalezy
wpisaé dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez wykonawce
i dotgczone do oferty bgdz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszg SIWZ
formie.
We wszystkich przypadkach gdzie mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w pkt IX SIWZ w nieprzezroczystym,
nienaruszonym opakowaniu. Koperta powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, {j.
Gmina Tuszyn
ul. Piotrkowska 2/4
95-080 Tuszyn i
i oznakowana nastepujaco: ,,Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu
przesyltek niedoreczonych” Nie otwiera¢ przed dniem 12 grudnia 2014 roku godz. 10%.
Do oferty nalezy dotgczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w pkt. VIII SIWZ wraz z ich
szczegotowym wykazem. Wykonawca winien we witasnym zakresie wybra¢ taki sposob
dostarczenia oferty, zeby przesylka byta zabezpieczona przed zniszczeniem | dotarta
do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na sktadanie ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Dokumenty wchodzgce w sktad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw
lub poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Zawartos¢ oferty.
Formularz ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej

SIWZ.
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — o ile dotyczy.
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10.
11.

12.

13.

IX.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu na podstawie art. 22
ust. 1 ustawy P.z.p. (sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ).
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p. (sporzgdzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do niniejszej SIWZ).

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy
P.z.p., wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Optacona polisa, a przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz 250 000,00 zt.

Akceptowany przez Wykonawce wzér umowy sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5
niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy P.z.p. (jezeli dotyczy) o nie ujawnianiu informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji - sporzgdzone na podstawie wzoru stanowigcego zatagcznik nr 6 do niniejszej SIWZ.
Wykaz wykonanych ustug wg. wzoru stanowigcego zat. Nr 7.

Dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Wopis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z ustawg prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz.U. z dnia 29 grudnia 2012 r. poz. 1529)

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z opfaceniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgce,
ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Skladanie ofert.

1)

2)

3)

2.
1)

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miasta w Tuszynie ul. Piotrkowska

2/4, pokdj nr 1 - sekretariat w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 grudnia 2014 r. do godziny

10 00.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierana po uptywie terminu

przewidzianego na wniesienie protestu.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Koperte

nalezy opisa¢ nastepujgco :

Gmina Tuszyn

ul. Piotrkowska 2/4

95-080 Tuszyn ]

Oferta w postepowaniu na: ,,Swiadczenie Usfug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu

przesylek niedoreczonych” Nie otwiera¢ przed dniem 12 grudnia 2014 roku godz. 10%.
Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Miasta w Tuszynie ul. Piotrkowska

7



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
»Swiadczenie Ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Tuszynie w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w 2015 roku oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych”

2/4, | pietro - sala konferencyjna w dniu 12 grudnia 2014 r. o godzinie 10 30.

2) Oferty bedg otwierane w kolejnosci sktadania.

3) Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
P.z.p.

X. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wpykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ,
powinien w cenie ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pethego wykonania
przedmiotu zaméwienia.

2. Cene oferty nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Ceny jednostkowe brutto mogg ulec zmianie jedynie w przypadkach:

1)ich akceptacji przez Urzad Komunikacji Elektronicznej, w sposéb okreslony w ustawie
Prawo pocztowe. W tym przypadku niezbedne jest pisemne poinformowanie o tym fakcie
Zamawiajgcego.

2) zmiany stawki VAT — w wysokosci wynikajgcej z tej zmiany.

XI. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:

1) cena —waga 95%,
2) termin ptatnoéci faktury od dnia jej wystawienia za ustuge pocztowg w rozliczeniu
miesiecznym — waga 5 %

2. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

3. Zamawiajgcy poprawia w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Oferty, ktére nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze zgodnie z kryteriami oceny
ofert okreslonymi w ustawie i w SIWZ.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry w ofercie niepodlegajgcej odrzuceniu
przedstawi najkorzystniejszy bilans kryterium ceny ( brutto) za realizacje zamowienia i kryterium
terminu ptatnoséci faktury od dnia jej wystawienia za ustuge pocztowg w rozliczeniu
miesiecznym.

6. Opis sposobu dokonania oceny:
1) Oferty beda oceniane wg nastepujgcego wzoru:
P=M:x C,/Cp + S¢ X Sp/S,,
gdzie:
P —tgczna ilosc punktéw dla ocenianej oferty, z zaokrggleniem matematycznym do dwdch
miejsc po przecinku,
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2)

3)
4)
5)

Jezeli

M. — maksymalna ilo$¢ punktéw dla kryterium ceny — maksymalnie 95 punktow ( jednemu
procentowi znaczenia tego kryterium odpowiada jeden punkt),
C,— cena najnizszej oferty w zi,
C,— cena oferty badanej w zt,
S. — maksymalna ilo$¢ punktéw dla kryterium terminy ptatnosci — maksymailnie 5 punktow
( jednemu procentowi znaczenia tego kryterium odpowiada jeden punkt),
Sh — termin zaptaty oferty z najdiuzszym terminem zaptaty,
Sp — termin zapfaty oferty badane;.
W kryterium termin ptatnosci faktury od dnia jej wystawienia za ustuge pocztowg w
rozliczeniu miesiecznym Zamawiajgcy wymaga by termin zaptaty byt nie krétszy niz 20 dni
i nie dluzszy niz 30 dni. Maksymalna ilo§¢ uzyskanych w ww. kryterium punktow wynosi: 5
pkt.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust.1 ustawy.
Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwigkszg liczbe
punktéw.

Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to ze zostaty ztozone oferty o takim samym bilansie ceny i innych kryteriéw oceny ofert, wowczas
Zamawiajgcy sposrod ztozonych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

XII.
wyzszych ani upustéw nizszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

X1l

4)

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen

Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o :

1) wyborze najkorzystniejszej oferty,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajgc

XIV.

XV.

=

XVI.

uzasadnienie faktyczne i prawne,
terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy P.z.p., po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamodwienia moze by¢ zawarta.

Informacje ogdélne dot. kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego
zaméwienia.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej SIWZ.
Srodki ochrony prawnej.

Wykonawecy przystugujg srodki ochrony prawnej uregulowane przepisami dziatu VI ustawy P.z.p.

Zamowienia czesciowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

N

XXI.

XXII.

XXII.

Zamowienia uzupetniajace.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajgcych w trybie zamowien z wolnej reki,
o0 ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy P.z.p. Wielko$¢ zaméwienia uzupetniajgcego
stanowi¢ bedzie nie wigecej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i polega¢ bedzie

na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowienia.

Informacja o ofercie wariantowej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamowienia.

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczania zamowienia w walutach obcych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie P.z.p.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy P.z.p.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
wypetniajgc zatgczone do niniejszej SIWZ oswiadczenie.

Podwykonawstwo.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcom Zamawiajgcy zgda
wskazania zakresu tych prac ( zat. Nr 9).

Opis wymagan, o ktéorych mowa w art.29 ust. 4 pkt. 1 ustawy P.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 pkt. 1 ustawy P.z.p.

Aukcja elektroniczna.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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XXIV. ZMIANY W UMOWIE

1.

2.

XXV.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku co do tresci ofert, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
Zamawiajacy przewiduje nastepujgce istotne zmiany dotyczace przedmiotu zamowienia.

1) W przypadku ustawowej zmiany obowigzujgcych stawek VAT kwota wynagrodzenia brutto
zostanie przeliczona wedilug obowigzujgcych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

2) W przypadkach wskazanych w umowie stanowigcej zat. nr 8 do SIWZ.

Wykaz zatagcznikéw do niniejszej SIWZ

Zatgcznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik nr 2 wzér Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p.

Zatgcznik nr 3 wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z niniejszego
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p.

Zatgcznik nr 4 formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 5 oswiadczenie o akceptacji wzoru umowy.

Zatgcznik nr 6 wzér oswiadczenia na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy P.z.p.

Zatgcznik nr 7 wykaz wykonanych ustug.

Zatgcznik nr 8 wzor umowy.

Zatgcznik nr 9 zakres ustug przeznaczonych do podwykonania.

Zatgcznik nr 10 oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
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