L6dz, 3 marca 2014 r.

WOJEWODA LODZKI

PNK-1V.431.33.2013

Pan Witold Matecki

Burmistrz Tuszyna

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie' w zwigzku z art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gc:spoclarczcj2 oraz art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej’ przeprowadzona zostala kontrola Burmistrza Tuszyna,
ul. Piotrkowska 2/4, 95 — 080 Tuszyn, w przedmiocie wykonywania zadania zleconego z zakresu
administracji rzadowej, polegajacego na przyjmowaniu, przesylaniu i niszczeniu wnioskéw
o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.* Okres objety kontrola
- od 1 wrze$nia 2013 r. do 15 listopada 2013 r., w zakresie badania prawidtowosci przyjmowania
i przeksztalcania wnioskéw oraz od 1 stycznia 2013 r. do 15 listopada 2013 r., w zakresie
badania terminowo$ci przesylania wnioskéw do systemu CEIDG.

Czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowanej rozpoczeto 18 grudnia 2013 r.,
a zakoniczono 20 grudnia 2013 r. (z przerwa w dniu 17 grudnia 2013 r.).

Kontrole przeprowadzili, zgodnie z upowaznieniami Wojewody Lodzkiego z 3 grudnia
2013 r., wydanymi na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy o kontroli w administracji rzadowej
w zwigzku z art. 26 ust. 6 usdg:

' Dz. U. 22009 1. Nr 31, poz. 206, ze zm.

?Dz.U. 22010 r. Nr 220, poz. 1447, ze zm., dalej ,,usdg”

*Dz. U. 22011 r. Nr 185, poz. 1092

' dalej,,CEIDG” wivser HIASTA w TUSZYNIE |
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1) Przemystaw Ko$ciotek — Inspektor Wojewoddzki w Oddziale Kontroli i Skarg Wydziatu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli, peliacy funkcje kierownika zespolu kontroleréw
(upowaznienie Nr 88/2013), :

2) Anna Czajeczna — Specjalista w Oddziale Kontroli i Skarg Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli (upowaznienie Nr 89/2013).

Burmistrzem Tuszyna jest, od 22 listopada 2010 r., Pan Witold Matecki. Obstuge organu
zapewniajg pracownicy podleglego Burmistrzowi Urzedu Miasta w Tuszynie. Sprawy dotyczace
ewidencji przedsi¢gbiorcow na mocy Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu zostaly przypisane
do zakresu dziatania podlegajacego bezposrednio Burmistrzowi Samodzielnego Stanowiska
ds. Dziatalnosci Gospodarczej. Przyjmowaniem, przeksztalcaniem i przesylaniem wnioskéw
o wpis do CEIDG zajmuje si¢ Pani Teresa Kapusciniska — Inspektor, ktéra w razie nieobecnosci

zastepuje Pani Mariola Pucman - Referent.

W toku kontroli:

1) w zakresie prawidlowosci przyjmowania i przeksztalcania wnioskoéw zbadano 28 sposrod
139 wnioskéw o wpis do CEIDG, co stanowi 20,14% wnioskow zarejestrowanych
w okresie objetym kontrola,

'2) w zakresie terminowosci przesylania wnioskéw do systemu CEIDG zbadano 119 sposréd
744 wnioskéw o wpis do CEIDG, co stanowi 15,99% wnioskéw zarejestrowanych
w okresie obj¢tym kontrola.
Badaniu poddano dokumenty, dotyczace zakresu kontroli, znajdujgce si¢ w jednostce
kontrolowanej. Kontrolerzy korzystali réwniez z bazy ST CEIDG, wydrukéw
przedstawionych przez pracownika Urzedu oraz z informacji udostgpnionych na stronie

internetowej CEIDG.

Majgc na uwadze ponizej wskazane ustalenia, dzialalno$¢ podmiotu
kontrolowanego w zakresie prawidlowosci przyjmowania i przeksztalcania wnioskow

o wpis do CEIDG oraz terminowosci ich przesylania oceniam pozytywnie.

1. Burmistrz zapewnil organizacyjne przygotowanie do realizacji czynnosci zwigzanych
z przyjmowaniem wnioskéw o wpis do CEIDG. Pod tym wzgledem dostrzezona zostata

znaczna poprawa w poréwnaniu ze stanem przedstawionym w wynikach kontroli
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22012 1’ W jednostce kontrolowanej dokumentacja jest prowadzona w sposéb staranny
i uporzadkowany, co w znacznym stopniu przyczynito sie do prawidtowej realizacji
zadan przez jednostke, a kontrolerom ulatwilo dokonanie czynnosci kontrolnych.
Ponadto Sekretarz Gminy wyjasnita, ze wprawdzie pracownicy nie brali w okresie
objetym kontrolg udziatu w szkoleniach, ale w sytuacji wystapienia jakichkolwiek
watpliwosci, sprawy byly omawiane wspdlnie, z udzialem pracownikow i Sekretarza
Gminy

2. Zgodnie z art. 26 ust. 4 usdg przeksztalcony na formeg elektroniczna wniosek organ
gminy powinien przesta¢ do CEIDG nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia
jego otrzymania. W toku kontroli stwierdzono, iz 119 (100%) zakwalifikowanych
do badania wnioskéw przesiano do CEIDG w terminie okreSlonym w wyzej
powolanym przepisie. Sekretarz Gminy wyjasnila, zc pracownicy zajmujacy si¢
przeksztalcaniem i przesytaniem wnioskéw w omawianym zakresie byli poddani kontroli
wewnetrznej, tzn. przelozeni weryfikowali w sposob wyrywkowy, kilka razy w ciggu
miesigca, z reguly od 3 do 5 wnioskow. Majac na uwadze, iz terminowo$¢ istotnie
wplywa na szybko§¢ zakladania dziatalnosci gospodarczej, pozytywnie oceniono
dzialania podjete w jednostce kontrolowanej, majace na celu wyeliminowanie
nieprawidtowosci stwierdzonych w tym zakresie w poprzedniej kontroli.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2 usdg wniosek o wpis do CEIDG moze by¢ zlozony w wybranym
przez przedsigbiorce urzedzie gminy na formularzu zgodnym z formularzem, o ktérym
mowa w art. 26 ust. 1 usdg. Minister Gospodarki wydal i zamiescit na stronie
internetowej CEIDG (www.firma.gov.pl) Instrukcje wypetniania wniosku CEIDG-1,°
w ktorej zawart wymogi obowigzujace przy wypelnianiu formularza, o ktorym mowa
w art. 26 usdg. Odnoszac si¢ do kwestii weryfikacji przez organ gminy poprawnosci
przyjmowanych wnioskéw pod uwage wzieto stanowisko Radcy Ministra Gospodarki
wyrazone w pismie z 9 maja 2012 r., znak DGE-VI-4349-1/325/12, z ktérego wynika,
ze wniosek o wpis do CEIDG w zakresie zmiany, zawieszenia lub zakonczenia
dziatalnosci gospodarczej wypelniony zgodnie z Instrukcjg nalezy uznaé za poprawny,
poniewaz pozostale dane, ktére nie zostaly wymienione w Instrukcji jako niezbedne,

sa przechowywane w systemie CEIDG. Obowiazek zamieszczania poszczegdlnych

)

® Instrukcja przeznaczona jest do wypehiania wniosku o wpis do CEIDG w formie papierowej lub przygotowania

na komputerze wniosku do wydruku, ktére skiada si¢ w dowolnym urzedzie gminy; dalej zwana ,,Instrukcja”,
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danych, wymienionych w art. 25 usdg musi by¢ dochowany w przypadku, gdy zmiana
dotyczy tych danych.

Majac powyzsze na wzgledzie, w toku kontroli ustalono, ze wszystkie badane
wnioski (100%):
1) zawieraly dane wymagane Instrukcja i byly podpisane, atym samym byly
poprawne, :
2)  w sposdb poprawny i rzetelnie zostaly przeksztalcone na forme elektroniczna
i przestane do systemu CEIDG;

4, Burmistrz Tuszyna przestal do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw upowaznionych
do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa wart. 26 ust. 4 usdg, czym zrealizowal
obowigzek okreslony w ust. 4a tego artykutu.

5. Jak wynika ze zlozonych przez Sekretarza Gminy wyjasnien, kazdy przedsigbiorca
skiadajacy osobiscie wniosek o wpis do CEIDG legitymowal si¢ dokumentem
tozsamosci. W Urzedzie opraCOWano druk stuzgcy do potwierdzenia przyjecia wniosku
przez organ, w ktérym zamieszczono dodatkowo pouczenia dla przedsigbiorcy.
Opisanymi powyzej dzialaniami wypeiniono obOWia[zki wynikajace z art. 26 ust. 3 usdg,
a stosowanie druku nalezy ponadto uznaé¢ jako dobrg praktyke, podnoszgcag jako$é
obstugi wnioskodawcow. _

6. Analiza zgromadzonej dokumentacji oraz wyjasnienia Sekretarza Gminy potwierdzaja,
ze wszystkie zbadane wnioski o wpis do CEIDG byly wolne od oplat, co jest zgodne
z art. 29 usdg.

Z uwagi na pozytywna ocene kontrolowanej dziatalnosci (brak stwierdzenia

nieprawidlowosci  lub  uchybiefi), odstgpuj¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Od przedmiotowego wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

i g
Woj ’?51.’ todziiego

90-926 LODZ, ul. Piotrkowska 104
tel. (+48 42) 664 12 82, fax (+48 42) 664 11 60
4



